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Раздел І
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл.1. Тези правила определят реда за осъществяване на контрол при отпечатване, съхранение и разпространение на ценни книжа по смисъла на Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа (НУРОКЦК) от служителите на отдел „Контрол върху отпечатването на ценни книжа” (КОЦК), дирекция „Финанси и управление на собствеността” (ФУС) в Министерството на финансите (МФ). 
Чл.2. (1) Отдел „Контрол върху отпечатването на ценни книжа”, наричан по-долу за краткост отдела:
1. подпомага дейностите по администриране на държавни приходи, като: 
а) организира и контролира отпечатването и своевременно осигурява органите на приходната и митническата администрация, и други разпространители, с ценни книжа, обезпечаващи постъпления в държавния бюджет – акцизни бандероли, бинго–талони, билети за превоз на пътници, държавни таксови марки и други;
б) осъществява контролни функции по отпечатването и предоставянето на ценни книжа, свързани с изпълнението на данъчни задължения, чиито издател са лица извършващи стопанска дейност. Информира Националната агенция за приходите (НАП) – Централно управление (ЦУ) и териториалните дирекции (ТД) по регистрацията на лицата, относно отпечатаните от тях ценни книжа, с цел осъществяване на последващ контрол. 
2. осъществява контролни функции по отпечатването и предоставянето на ценните книжа, издавани от държавни органи, които са свързани с упражняването на техните компетенции;
3. поддържа автоматизирана информационна система за управление на ценни книжа (ИСЦК) с подробна информация относно тяхното заявяване, отпечатване и предаване на издателите им; 
4. при необходимост и при поискване предоставя данни за отпечатаните ценни книжа на специализираните контролни органи;
5. предприема мерки и действия в рамките на своята компетентност за повишаване на ефективността на способите за защита от фалшификация на ценните книжа, издавани от МФ;
6. осъществява контрол при унищожението на негодни или излезли от употреба ценни книжа, както и на технологичния отпадък от материали, получен при отпечатването на ценни книжа.
(2)  Дейността на отдела се осъществява от служители, разпределени в два сектора: „Администриране на контрола при отпечатването на ценни книжа” (АКОЦК) и „Финансов контрол и експедиция” (ФКЕ).
(3)  Предвид специализирания контрол, който осъществяват, част от служителите на отдела са с изнесено работно място - в специализираните печатници.
Чл.3. Ценните книжа по смисъла на чл. 2 от НУРОКЦК, включват:
1. ценни книжа, издавани от МФ;
2. ценни книжа, издавани от външни клиенти – държавни органи, когато са свързани с упражняване на техните компетенции;
3. ценни книжа, издавани от външни клиенти – лица, извършващи стопанска дейност.
Чл.4. (1)	 Ценните книжа, издавани от МФ, се предоставят за ползване на потребителите им чрез органите на НАП, Агенция „Митници“ и други лица, определени от министъра на финансите, ако не е установено друго със закон или друг нормативен акт. 
(2) Ценните книжа, издавани от външни клиенти, след изработката им, се предават от печатницата-производител на издателите им, в присъствието на служители от отдела. 



Раздел ІІ
СПЕЦИАЛИЗИРАНИ ПЕЧАТНИЦИ


Чл.5. Служители от отдела осъществяват контролни функции в специализираните печатници в страната, чиято дейност по отпечатване на ценни книжа е организирана в съответствие с изискванията на НУРОКЦК.
Чл.6. При постъпило заявление за установяване на съответствие с изискванията на чл. 23 и 24 от НУРОКЦК, служители от отдела извършват проверка дали са представени съответните документи относно:
1. помещенията, в които ще се отпечатват ценни книжа и ще се съхранява готова продукция и технологичен брак;
2. обезпечаването на противопожарната и аварийна безопасност, и физическата и информационна сигурност на печатницата;
3. механизма за подбор и квалификация на персонала, осъществяващ текущ контрол на всяко ниво на производствения процес на ценните книжа;
4. производствените технологии и системите за защита от фалшификации и подправяне;
5. системите за управление на качеството;
6. системата за контрол на отпечатаните ценни книжа и материалите за производството им;
7. системата за контролирано унищожение на технологичен брак от материали, използвани за отпечатването на ценни книжа. 
Чл.7. (1) Комисия, определена със заповед на министъра на финансите, извършва проверка на място за установяване на съответствие с изискванията на чл. 23 и 24 от наредбата.
(2) За целите на проверката в комисията могат да бъдат привлечени експерти от Министерството на вътрешните работи, както и да бъдат поискани писмени становища от външни експерти.
(3) За резултата от проверката се изготвя доклад до министъра със становище относно съответствието на условията в печатницата с изискванията на чл. 23 и 24 от НУРОКЦК.
Чл.8. (1)	Министърът на финансите писмено уведомява печатницата за наличието/липсата на съответствие с изискванията на чл. 23 и 24 от НУРОКЦК. 
(2) При констатирано съответствие с изискванията на чл. 23 и 24 от НУРОКЦК министърът на финансите разпорежда със заповед организирането на финансов контрол в съответната печатница.
Чл.9. (1) Служители от отдела могат да посещават помещенията на печатниците по всяко време и да извършват внезапни проверки в печатниците за спазване изискванията на НУРОКЦК. Резултатът от проверките се обективира писмено в протокол (Приложение № 1). 
(2)	При констатирани нередности и несъответствия се изготвя доклад до министъра с приложен проект на писмо до съответната печатница за преустановяване дейностите по отпечатване на ценни книжа в нея. 
(3) Когато печатницата прекратява дейността си по отпечатване на ценни книжа, независимо от причините за това, същата се уведомява да предостави на Министерството на финансите всички носители на данни/информация, свързани с отпечатването на ценни книжа, освен ако с нормативен акт не е предвидено друго.
Чл.10.  При техническа невъзможност за отпечатване на някои ценни книжа в страната или по искане на техните издатели, те могат да бъдат отпечатани в друга държава, при спазване на изискванията на раздел ІХ.



Раздел ІІІ
 ЗАЯВЯВАНЕ НА ЦЕННИ КНИЖА


Чл.11.  Държавни органи, желаещи да отпечатват ценни книжа, свързани с упражняването на техните компетенции, представят пред избраната от тях специализирана печатница писмо, съдържащо необходимите данни относно издаваните ценни книжа, копие от което изпращат до МФ.
Чл.12. (1) Лицата, извършващи стопанска дейност и желаещи да отпечатват ценни книжа, представят пред МФ уведомление, съдържащо необходимите данни относно издаваните ценни книжа и приложени копия на документи, както и образец (макет, проект) на ценните книжа. 
(2) Уведомленията за отпечатване на ценни книжа се разглеждат от служители на сектор АКОЦК, които осъществяват контрол за съответствие на посочените данни и приложените документи с изискванията на НУРОКЦК.
(3) Когато ценните книжа се отпечатват в страната, лицата изпращат копие от уведомлението по ал. 1 до избраната от тях специализирана печатница.
Чл.13.  (1) Въз основа на посочените в уведомлението данни, служителите по чл. 12, ал. 2 извършват:
1. проверка на актуалното състояние (наименование, правна форма, седалище и адрес на управление) на издателите в Търговския регистър или в регистър Булстат, по посочения единен идентификационен код от Агенцията по вписванията - при всички уведомления;
2. проверка за наличие на лиценз за превоз на пътници в регистрите на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация“ по посочен номер на лиценз, издаден от Министерството на транспорта и съобщенията - при уведомления по чл. 11 от НУРОКЦК;
3. проверка за наличие на удостоверение за издаден лиценз за организиране на хазартната игра и на решение за утвърждаване на образците на ценните книжа, както и проверка за съответствие на заявените за отпечатване ценни книжа с утвърдените по реда на Закона за хазарта образци, по информацията, предоставена от НАП - при уведомления по чл. 10 от НУРОКЦК.
(2) Извършената проверка за съответствие на посочените в уведомлението данни и наличните в информационните масиви се отразява в Контролен лист (Приложение № 2А, 2Б и 2В).
(3) При съответствие на данните Контролният лист се подписва от изготвилия го служител, началника на сектор АКОЦК и началника на отдел КОЦК и се прилага към уведомлението за отпечатване на ценни книжа.
(4) При установени грешки и/или непълноти в подадено уведомление, подателят се уведомява писмено. Контролният лист по ал. 2 се изготвя след отстраняване на грешките и/или непълнотите в подаденото уведомление.
Чл.14.  Уведомлението, заедно с Контролния лист, се изпращат/насочват към сектор ФКЕ за изготвяне на писмото поръчка по чл. 18.
Чл.15. (1) При подаване на уведомления за отпечатване на конкретни количества ценни книжа въз основа на действащи одобрения, издадени преди влизане в сила на измененията и допълненията в НУРОКЦК (обн., ДВ, бр. 27 от 02.04.2019 г.), лицата не са задължени да посочват данните, съответно да прилагат документите по чл. 10, ал. 1, т. 2, чл. 11, ал. 1, т. 2 и чл. 11а, ал. 2, изречение първо от НУРОКЦК.
(2) В случаите по ал. 1 в Контролния лист се отбелязва наличието на Одобрение и срокът, за който е валидно.



Раздел ІV
КОНТРОЛ ПРИ ОТПЕЧАТВАНЕТО НА ЦЕННИ КНИЖА

Чл.16. (1) За отпечатване на ценни книжа, издавани от МФ, служители от сектор ФКЕ изготвят поръчка (Приложение № 3A) до печатницата-изпълнител, въз основа на предварително сключен договор с нея. 
1. ценни книжа, разпространявани чрез НАП, се заявяват за печат въз основа на прогнозни годишни заявки от териториалните й дирекции, разпределени по тримесечия, както и съобразно потреблението и наличностите в склада на отдела. За целта служител на сектор ФКЕ ежегодно изготвя писмо с указания и приложен формуляр за Заявка на необходимите ценни книжа (Приложение № 4), което в срок до 15 октомври, се изпраща до директорите на ТД на НАП;
2. бинго-талони се заявяват за отпечатване съобразно потреблението и наличностите в склада на отдела;
3. акцизни бандероли се заявяват за отпечатване въз основа на заявки от териториалните дирекции на Агенция „Митници“ (АМ), както и съобразно потреблението и наличностите в склада на отдела. С оглед спецификата на производство и своевременното изпълнение на заявките на клиентите, бандеролите се заявяват на два етапа: 
3.1  първи етап - поръчка за изработка на полуготова продукция (заготовки) (Приложение № 3Г), включваща всички печатни процеси с изключение на персонализация;
3.2 втори етап - поръчка за персонализация на полуготовата продукция и изработката й до готов продукт.
4. държавни таксови марки се заявяват за отпечатване съобразно потреблението и наличностите в склада на отдела.
(2)	Поръчките се изготвят в два екземпляра. Единият екземпляр е за печатницата-изпълнител, а другият за МФ - прилага се към фактурата за съответната поръчка и се предава в отдел „Финансово-счетоводен” (ФС); 
(3) При промяна на образеца на ценни книжа, разпространявани от структурите на НАП, отделът предоставя образци на агенцията.
(4) При промяна на образеца на ценни книжа, разпространявани от Агенция „Митници”, отделът предоставя образци на агенцията.
(5) При създаване/промяна или утвърждаване на образци на акцизни бандероли се прилага редът, предвиден в Процедурата за създаване, промяна и утвърждаване на нови образци на акцизни бандероли за тютюневи изделия и алкохолни напитки, утвърдена от министъра на финансите.
Чл.17. Въз основа на копието от писмото по чл. 11, служители от сектор ФКЕ изготвят писмо поръчка (Приложение № 3Б) за отпечатване на ценни книжа, издавани от държавен орган.
Чл.18. (1) Въз основа на подаденото уведомление по чл. 12 и Контролния лист, служители от сектор ФКЕ изготвят писмо поръчка (Приложение № 3В) за отпечатване на ценни книжа, издавани от външни клиенти, извършващи стопанска дейност. 
(2) Копие от писмото поръчката се изпраща на лицето, подало уведомлението за отпечатване.
Чл.19. (1) Когато ценните книжа ще се отпечатват на специализирана хартия, собственост на МФ, служител от счетоводното звено на сектор ФКЕ, след съгласуване с печатницата-изпълнител относно необходимото количество хартия за отпечатване на конкретното писмо поръчка, подготвя писмо до издателя/избраната от издателя печатница, за дължимата сума за заплащане на специализираната хартия, собственост на МФ. 
(2) Специализираната хартия, собственост на МФ, се предоставя на цена, формирана като сума от доставната цена на хартията (изчислена от счетоводната програма на база на въведените документи от доставките на хартия) и таксата за финансов контрол по Тарифа № 12 за таксите, които се събират в системата на Министерството на финансите по Закона за държавните такси. Доставната цена към момента на продажбата се документира с разпечатка от счетоводната програма.
Чл.20. Към писмото поръчка се прилага представения от издателя образец (макет, проект) на заявените за отпечатване ценни книжа.
Чл.21. Поръчките и писмата поръчки се вписват от изготвилите ги служители в Протоколна книга в хронологична последователност. За писмата поръчки се добавя и кратко описание – номер и дата на заявката, клиент, наименование на ценната книга и печатницата-изпълнител.
Чл.22. Изготвените поръчки и писма поръчки, след подписване от началника на отдела, се представят/изпращат в съответната печатница за изготвяне на Технологична карта/Техническа поръчка.
Чл.23. В зависимост от техническия капацитет и обема на заявените за печат ценни книжа, дейностите по контрола върху отпечатването на ценни книжа в специализираните печатници се осъществява от:
1. служители на сектор АКОЦК с изнесено в тях работно място;
2. командировани служители от отдела, при наличие на заявени за печат ценни книжа в избраната от издателя печатница, когато в нея няма служители с изнесено работно място.
Чл.24. (1) Служителите по чл. 23, т. 1 регистрират постъпилите в съответната печатница поръчки и писма поръчки в Главна книга, в която се вписват основните им характеристики: номер и дата на поръчката/писмото поръчка, наименование на ценната книга, количество, серия, номерация, номинална стойност (когато е приложимо) и др.
(2) Книгите по ал. 1 се прошнуроват, прономероват и се заверяват с подпис на началника на сектор ФКЕ.
(3) Служителите по чл. 23, т. 1 проверяват данните от Технологичната карта/Техническата поръчка на печатницата за съответствието им с тези от поръчката/писмото поръчка, подписват я и я вписват в Главната книга.
(4) Подписаната Технологична карта/Техническа поръчка и представеният образец (макет, проект) на ценната книга се предават на компетентните служители от печатницата за подготовка на отпечатването.
(5) Служителите по чл. 23, т. 1 извършват проверка за съответствие на отпечатваните ценни книжа с образеца (макета, проекта) в случаите когато е приложимо, включително защитните елементи, както следва:
1. за ценни книжа, издание на МФ:
1.1. акцизни бандероли – при стартиране на печата на всяка поръчка за изработка на полуготова продукция (заготовки), и на всяка поръчка за персонализация на полуготовата продукция относно реквизитите: серия и емисия; литраж и градус (за бандеролите за алкохолни напитки) и продажна цена и брой късове в опаковка (за бандеролите за тютюневи изделия);
1.2. ценни книжа, разпространявани чрез НАП, бинго талони и държавни таксови марки - при стартиране на печата на всяка поръчка;
2. за ценни книжа, издавани от държавен орган и ценни книжа, издавани от външни клиенти, извършващи стопанска дейност - при стартиране на печата на всяко писмо поръчка.
(6) Извършената проверка за съответствие на отпечатваните ценни книжа с образеца се удостоверява чрез полагане на подпис от служителя, осъществил проверката, в Дневник на извършените проверки.
(7) След приключване на отпечатването служителите по чл. 23, т. 1 извършват проверка за съответствие на готовата продукция със заявеното количество в поръчката/писмото поръчка. 
(8) Извършеният контрол по ал. 7 се удостоверява чрез полагането на подпис в Приемо-предавателния протокол по чл. 27, ал. 2.
Чл.25. (1) Служителите по чл. 23, т. 2, след уведомление от печатницата-изпълнител за приключило отпечатване на конкретна поръчка/писмо поръчка посещават печатницата с цел осъществяване на финансов контрол чрез следните дейности:
1. извършват проверка за съответствие на данните от изготвената от печатницата Технологична карта/Техническа поръчка с данните от поръчката/писмото поръчка на МФ;
2. извършват проверка за съответствие на отпечатаните ценни книжа с представения образец (макет, проект) и с данните от поръчката/писмото поръчка на МФ;
3. извършват проверка за съответствие на получения технологичен отпадък от хартия с определените количества по Технологична карта/Техническа поръчка; 
4. осъществяват контрол при унищожението на технологичния отпадък.
(2) За извършените дейности служителите по чл. 23, т. 2 изготвят протокол.
Чл.26. (1) За всяка изпълнена писмо поръчка на външни клиенти, извършващи стопанска дейност, служителите по чл. 23 предоставят на началника на сектор ФКЕ най-малко 2 /два/ печатни образеца, надлежно унищожени чрез перфорация или печат с надпис „образец“ („мостра“, „невалиден“ и др.).
(2) За всяка поръчка/писмо поръчка за ценни книжа, отпечатана по нов или коригиран образец (макет, проект) служителите по чл. 23, т. 1 или компетентния служител на печатницата съхраняват най-малко по 1/един/ печатен образец, надлежно унищожен по реда на ал. 1.
Чл.27.  (1) Отпечатаните ценни книжа на външни клиенти се предават от печатницата на издателите им или упълномощени от тях лица, в присъствието на служител по чл. 23.
(2) За извършеното предаване се подписва Приемо-предавателен протокол с описание на реквизитите на получените ценни книжа: вид, количество, номинална стойност, серия, номерация и др. Протоколът се изготвя в три екземпляра - за издателя, печатницата-изпълнител и МФ.
Чл.28.  За упражняване на финансов контрол при отпечатването на ценни книжа издателите дължат такса по чл. 8 от Тарифа № 12 за таксите, които се събират в системата на Министерството на финансите по Закона за държавните такси.
Чл.29. (1) След предаването на готовите ценни книжа на издателите им, копие от фактурата за извършеното отпечатване, платежните документи (или копия) за дължимата такса за финансов контрол по чл. 28, както и за стойността на хартията (в случаите по чл. 19), приемо-предавателният протокол и печатните образци по чл. 26, ал. 1 се предоставят за проверка и контрол в сектор ФКЕ.
(2) При предаване на отпечатаните ценни книжа на части към сектор ФКЕ се изпращат както следва:
1. при първо предаване – копие от приемо-предавателният протокол по чл. 27, ал. 2 и печатните образци по чл. 26, ал. 1;
2. при всяко следващо предаване - копие от приемо-предавателният протокол по чл. 27, ал. 2, а когато се предават билети, фишове талони и други удостоверителни знаци за участие в хазартни игри по смисъла на Закона за хазарта и по 2 броя печатни образци от предадените ценни книжа, предназначени за ЦУ на НАП и компетентните ТД/офиси;
3. при последното предаване на отпечатаните ценни книжа - копие от фактурата за извършеното отпечатване, платежните документи (или копия) за дължимата такса за финансов контрол по чл. 28, както и за стойността на хартията (в случаите по чл. 19), приемо-предавателните протоколи в оригинал.
(3) След извършената проверка по ал. 1 служителят, изготвил писмото поръчка отразява приключването й в ИСЦК.
(4) Преписките на приключените писма поръчки, изготвени въз основа на подадени уведомления се предават в учрежденския архив на МФ.
Чл.30. (1) Служител от сектор ФКЕ подготвя писмо за уведомяване на компетентните ТД/офис на НАП, за получените ценни книжа от външни клиенти, извършващи стопанска дейност.
(2) Писмото по ал. 1 съдържа подробна информация относно вид, количество, номинална стойност, серия, номерация и други характеристики на отпечатаните ценни книжа.
(3) За всяко писмо поръчка, към писмото по ал.1 се прилага печатен образец по чл. 26, ал. 1. Когато отпечатаните ценни книжа се предават на части, образец се прилага към всяко писмо.
Чл.31. Служител от сектор ФКЕ подготвя писмо за уведомяване на ЦУ на НАП за получените от външни клиенти билети, фишове талони и други удостоверителни знаци за участие в хазартни игри по смисъла на Закона за хазарта, по реда на чл. 30. 
Чл.32. (1) Отпечатаните ценни книжа, издавани от МФ, се предават от печатницата-изпълнител на служителите по чл. 23, т. 1 с двустранно подписано Уведомително писмо за всяка приключена Технологична карта/Техническа поръчка.
(2) Писмото по ал. 1 се предоставя на началника на сектор ФКЕ.


Раздел V
КОНТРОЛ ПРИ ПОЛУЧАВАНЕ, СЪХРАНЕНИЕ, ОТЧИТАНЕ И ЕКСПЕДИЦИЯ НА ЦЕННИ КНИЖА


Чл.33. Отпечатаните ценни книжа, издавани от МФ, се съхраняват в склада за ценни книжа до предаването/експедирането им до съответния разпространител.
Чл.34. За правилното функциониране на склада по чл. 33 и опазването на ценните книжа от повреждане, унищожение или кражби Министерство на финансите осигурява помещения, обезопасени с метални врати и решетки на прозорците и оборудвани с пожаро-известителна и сигнално-охранителна техника.
Чл.35. (1) Приемането, съхраняването, предаването/експедирането на ценните книжа, издавани от МФ, се възлага на служител от сектор ФКЕ.
(2) При експедиране от печатницата-изпълнител на ценни книжа, издавани от МФ, служителите по чл. 23, т. 1 изготвят Съпроводително писмо (Приложение № 5), съдържащо информация за техния вид, количество, номинална стойност, серия, номерация и други характеристики.
(3) Отговорното лице по ал. 1 получава отпечатаните ценни книжа в оригинална опаковка, сверява ги с данните от придружаващото ги Съпроводително писмо и при пълно съответствие издава Складова разписка (Приложение № 6), която заедно със Съпроводителното писмо се предава на счетоводното звено в сектор ФКЕ.
(4) Ценни книжа, за които не е издадена Складова разписка, както и материали извън дейността на отдела, не могат да бъдат съхранявани в склада за ценни книжа.
Чл.36. Пакети с повредена опаковка се приемат в склада за ценни книжа след проверка на съдържанието им от комисия, назначена със заповед на главния секретар, в която задължително участва лицето по чл. 35, ал. 1.
Чл.37. При непредвидено отсъствие на лицето по чл. 35, ал. 1 складът може да бъде отворен в присъствието на писмено упълномощен от него представител или от комисия, назначена със заповед на главния секретар. Комисията осъществява дейността си съгласно дадените указания в заповедта.
Чл.38. (1) Всяко тримесечие лицето по чл. 35, ал. 1 организира експедицията на ценни книжа до ТД/офис на НАП, съобразно техните заявки. Ценните книжа се предоставят в оригинална опаковка на упълномощени служители от ТД/офис на НАП или чрез куриерска служба, като ценни пратки с обявена стойност.
(2) Бинго-талони, акцизни бандероли и други се предоставят за разпространение съобразно действащия нормативно определен ред.
(3) Държавни таксови марки се предоставят за разпространение по ред, определен в договора с техния разпространител.
Чл.39. За предоставените от склада ценни книжа се подписва приемо-предавателен протокол, генериран от ИСЦК, с описание на реквизитите на предадените ценни книжа: вид, количество, номинална стойност, серия, номерация и др.
Чл.40. (1) За предоставените чрез куриерска служба ценни книжа на ТД/офис на НАП, служител от сектор ФКЕ подготвя писмо до съответната териториална дирекция с описание на реквизитите по чл. 39.
(2)	Отговорните служители в ТД/офис на НАП потвърждават писмено получаването на ценните книжа. 
Чл.41. При възникване на необходимост от ценни книжа, непредвидени в прогнозните заявки на разпространителите, те могат да бъдат допълнително писмено заявени.
Чл.42. (1) При необходимост се допуска прехвърляне на ценни книжа между териториалните дирекции/офиси на НАП. За изпратените, респективно получените ценни книжа, изпращачът и получателят писмено се уведомяват, като копие от писмата се изпращат до МФ.
(2) Въз основа на получените писма служител от счетоводното звено на сектор ФКЕ отразява информацията в партидите на ценните книжа от съответните ТД/офиси на НАП.
Чл.43. Изпратените ценни книжа се изписват от лицето по чл. 35, ал. 1 с установената форма Обобщено движение на материали (Приложение № 7). 
Чл.44. За правилното отразяване на движението на ценните книжа, лицето по чл. 35, ал.1 ежедневно актуализира данните за аналитичното им отчитане в складови картони, поддържани в ИСЦК.
Чл.45. (1) Инвентаризации в склада за ценни книжа, съобразно изискванията на Закона за счетоводството се извършват от комисия:
1. в края на всяка календарна година;
2. при смяна на лицето по чл. 35, ал. 1;
3. при форсмажорни обстоятелства.
(2) Членовете и задачите на комисията по инвентаризация се определят със заповед на главния секретар.
(3) Обработката на всички документи за прихода и разхода на ценни книжа трябва да бъде приключена преди започване на инвентаризацията.
(4) При започване на инвентаризацията лицето по чл. 35, ал. 1 представя декларация от свое име, че няма незаприходени или незаписани ценни книжа и всички документи за прихода и разхода им са предадени в счетоводното звено на сектор ФКЕ.
(5) За резултатите от инвентаризацията се съставя констативен протокол, който се утвърждава от главния секретар.
Чл.46. За счетоводното отчитане на ценните книжа в отдела се води счетоводство съгласно действащото българско законодателство в областта на счетоводната дейност и отчитане, и всички разпоредителни документи на МФ.
Чл.47. (1) Цената на ценните книжа, издавани от МФ, с изключение на държавните таксови марки, се изчислява от началник на сектор ФКЕ като сума от разходите за печат, хартия и начислена такса за упражнен контрол по чл. 8 Тарифа № 12 за таксите, които се събират в системата на Министерството на финансите по Закона за държавните такси.
(2) За определяне единичната цена на акцизните бандероли се прилага редът, предвиден в Процедурата за създаване, промяна и утвърждаване на нови образци на акцизни бандероли за тютюневи изделия и алкохолни напитки, утвърдена от министъра на финансите.
(3) Цените на ценните книжа, издание на МФ, с изключение на акцизните бандероли, се определят със заповед на главния секретар, ако не е установено друго в нормативен акт.
(4) Копие от заповедта се изпраща на съответните разпространители на ценни книжа, издание на МФ, за сведение и изпълнение.
(5) Цената на държавните таксови марки съответства на техния номинал.
Чл.48. (1)	Заприходяването на ценните книжа, постъпили в склада за готова продукция, се извършва въз основа на Съпроводителните писма по чл. 35, ал. 2 и Складовите разписки, издадени от лицето по чл. 35, ал. 1.
(2) Изписването като разход на ценните книжа се извършва въз основа на установената форма Обобщено движение на материали, изготвена от лицето по чл. 35, ал. 1.
(3) Ценните книжа се заприходяват и изписват по цени, утвърдени по реда на чл. 47.
(4) Държавни таксови марки се заприходяват и изписват по номинална стойност, най-малко по 100 броя, отпечатани на 1 лист. 
(5) При изписването на бандероли, бинго-талони и други се прилага документ за платена по сметка на МФ стойност на предоставените ценни книжа.
(6) Върнати по рекламация или други причини ценни книжа, с изключение на държавни таксови марки, не се записват в приход, а се съхраняват до проверката и унищожението им по реда на чл. 66 и 67.
(7) В случаите на върнати по рекламация или други причини държавни таксови марки, в приход се записват единствено целите листа. Листата с нарушена цялост се съхраняват до проверката и унищожението им по реда на чл. 66 и 67, независимо от основанието за връщането им. 
Чл.49. В счетоводното звено на сектор ФКЕ се водят партиди за аналитично отчитане на ценните книжа в склада за готова продукция по вид, количество и номинална стойност, които се задължават с получените в склада и се намаляват с предадените на разпространителите им ценни книжа.
Чл.50. (1) За предоставените на консигнационен принцип ценни книжа се водят отделни партиди за аналитично отчитане, които се задължават със заприходените и се намаляват с продадените ценни книжа по количество и стойност.
(2) Определени с официално писмо от НАП служители, въвеждат информация за получените и разходвани през месеца ценни книжа, разпространявани от ТД/офиси на НАП директно в модул „Консигнация” – част от автоматизираната информационна система за управление на ценни книжа (Приложение № 8).
(3) До 5-то число на месеца, следващ отчетния месец служител от счетоводното звено на сектор ФКЕ сравнява/извършва контрол на данните по ал. 2 с постъпилите за същия период плащания към МФ. С осчетоводяване на данните се прекратява възможността за корекция от страна на ТД на НАП в информацията за изтеклия месец. 
Чл.51. (1) Основни контролни дейности при отчитането на ценните книжа са:
	1. проверка, оформяне и осчетоводяване на всички постъпили в отдела документи за движението на ценните книжа;
	2. осчетоводяване на разходите и постъпилите приходи от дейността на отдела по параграфи, видове ценни книжа и клиенти;
3. контрол върху извършените разходи по доставката на различни видове специализирана хартия, собственост на МФ;
	4. изготвяне на справка за извършени и наредени плащания по сключените договори, свързани с дейността на отдела. Справката се прилага към фактурата и заедно се предоставят на финансовите контрольори за осъществяване на предварителен контрол;
	5. проверка за съответствие между фактурата и поръчката и изготвяне на справка за извършени и наредени плащания по договор, сключен с печатницата. Справката се прилага към фактурата и заедно с екземпляр от поръчката се предоставят на финансовите контрольори за осъществяване на предварителен контрол;
	6. ежемесечно (до 5-о число на месеца) предоставяне на информация на отдел ФС за заприходените и разходвани количества специализирана хартия по видове за предходния месец;
	7. ежемесечно (до 5-о число на месеца) предоставяне на информация на отдел ФС за заприходените и разходвани ценни книжа в склада на отдела по видове за предходния месец; 
8. ежемесечно (до 5-о число на месеца) предоставяне на информация на отдел ФС за приходите от дейността на отдела по параграфи, съгласно Единната бюджетна класификация за съответната година, за предходния месец;
9. ежемесечно (до 10-о число на месеца) предоставяне на отдел ФС на справка тип „оборотна ведомост”, придружена от разпечатка на кореспонденция по сметки 7199 – Други приходи и 7051 – Приходи от такси в левове за предходния месец;
10. предоставяне на отдел ФС в срок до края на месеца, следващ тримесечието, на справка тип „оборотна ведомост” за периода от началото на годината до предходния месец, придружена от обобщени аналитични извлечения по клиенти;
11. ежемесечна проверка за съответствие на данните по счетоводните партиди с тези на складовото отчитане на ценните книжа;
12. проверка на данните по чл. 50, ал. 2 за съответствие между наличности при разпространителите и счетоводните партиди (Приложение № 9);
13. контрол върху всички постъпления по сметката на МФ, свързани с отпечатването на ценни книжа.
(2) Постъпващите заявки за акцизни бандероли и бинго-талони следва да бъдат придружени от документ за платена по сметката на МФ 100% стойност на бандеролите/бинго-талоните. Всеки платежен документ подлежи на проверка относно съответствието му със заявката по отношение на сума, сметка на МФ и т.н. Приходът се осчетоводява аналитично и след получаване на отпечатаните бандероли от клиента, заявката се приключва.
(3)	Контролът върху постъпленията от продадени ценни книжа, разпространявани от ТД/офис на НАП, се осъществява ежемесечно, чрез сравнение на въведената в модул „Консигнация“ информация за извършените продажби и постъпилите срещу тях суми по сметката на МФ. 
(4) Контролът от продажбите на държавни таксови марки се осъществява чрез сравнение на ежемесечната справка за продажбите на марки, изготвена от разпространителя и постъпилата по сметката на МФ сума.
(5) Контролът върху сумите от такси по Тарифа № 12 за таксите, които се събират в системата на Министерството на финансите по Закона за държавните такси се осъществява чрез сравнение на платежния документ с постъпилите от издателя суми по сметка на МФ. При пълно съответствие партидата се закрива.
(6) Контролът върху дължимите суми за специализирана хартия по чл. 19 се осъществява чрез сравнение на платежния документ с постъпилите от издателя/избраната от издателя печатница суми.


Раздел VI
КОНТРОЛ НА СПЕЦИАЛИЗИРАНАТА ХАРТИЯ, СОБСТВЕНОСТ НА МФ

Чл.52.  Специализираната хартия, собственост на МФ се заявява на база сключен договор, съобразно наличностите и потреблението й. 
Чл.53.  Специализираната хартия (“бяла” хартия) се съхранява в склад на изпълнителя по договора и/или в склад под контрола на служители по чл. 23, т. 1 в съответната печатница.
Чл.54.  От всяка новополучена партида от хартията, служител по чл. 23, т. 1 съхранява по един лист за експертиза, при възникнала необходимост.
Чл.55. (1) Необходимото количество листова хартия за отпечатване на ценни книжа, определена в Технологична карта/Техническа поръчка на печатницата-изпълнител, се предава за печат след изброяването й “на две ръце” – от служител по чл. 23, т. 1 и служител на печатницата. 
(2) Необходимата ролна хартия се изписва на роли в килограми.
Чл.56. (1) Количеството „бяла” хартия, предназначено за печат на конкретната Технологична карта/Техническа поръчка се предава на служител от печатницата с Бележка за предадени ценни материали (Приложение № 10). 
(2) Един екземпляр от Бележката по ал.1 се изпраща в счетоводното звено на сектор ФКЕ.
(3) В случаите, когато „бяла” хартия, изброена по реда на чл. 55, ал.1 не се предава веднага за печат, тя се опакова по начин, гарантиращ неприкосновеността й. Служителите, броили хартията, запечатват палетата с лепенки, на които се подписват и поставят означения с информация относно датата на броене, номер на технологичната поръчка, брой листа, вид на хартията и др.
Чл.57.  Служителите по чл. 23, т. 1 във всяка специализирана печатница водят дневник за предаденото за печат количество хартия, собственост на МФ, в който се вписват: номер и дата на поръчка/писмо поръчка, номер и дата на Технологична карта/Техническа поръчка, наименование на ценната книга, вид и формат на хартията, номер на Бележката, с която е предадена за печат и др.
Чл.58.  (1) Специализирана хартия, собственост на МФ, станала негодна за употреба поради повреда се бракува въз основа на утвърден от главния секретар констативен протокол за резултатите от извършена инвентаризация.
(2) Хартията по ал. 1 се унищожава в присъствието на комисия, определена със заповед на главния секретар чрез претопяване в предприятие за производство на хартия; изгаряне в термична пещ; шредиране и/или пресоване във вид на бали; нарязване на ивици от специализирана печатница и предаване на предприятие за претопяване на вторични суровини.
(3) За извършеното унищожение се съставя протокол, който съдържа описание на параметрите на хартията, както и констатираните повреди и причини за бракуването.
(4) Протоколът по ал. 3 се подписва от членовете на комисията и се утвърждава от главния секретар.
Чл.59. При отпаднало основание или отпаднала необходимост от заявяване на ценни книжа, издание на Министерството на финансите, специализираната хартия, предназначена за отпечатването им, може да бъде унищожена по реда на чл. 58.

Раздел VII
КОНТРОЛ НА ТЕХНОЛОГИЧНИЯ ОТПАДЪК ОТ МАТЕРИАЛИ, ИЗПОЛЗВАНИ ПРИ ИЗРАБОТКАТА НА ЦЕННИ КНИЖА

Чл.60.  Съхранението на технологичния отпадък от материали, получен при производството на ценни книжа – макулатури, листа за поправка, хартиен отпадък от ролна технология на печат, печатни форми, холографско фолио и други се осигурява от служители на съответната специализирана печатница. 
Чл.61.  Получените при отпечатването на ценни книжа макулатури и листа за поправка, след приключване на всяка Технологична карта/Техническа поръчка, се приемат от лицата по чл. 60, за което се изготвя Приключвателен протокол в два екземпляра.
Чл.62.  (1) Контролът на технологичния отпадък по чл. 61 се осъществява от служители на отдела чрез извършване на проверка за съответствие на наличните количества с отразените в Приключвателните протоколи и Технологични карти/Технически поръчки.
(2) Проверката се извършва от комисия, назначена със заповед на главния секретар, в присъствието на представители на съответната печатница.
(3) При констатирани от комисията нередности и несъответствия се съставя констативен протокол, който се представя на главния секретар.
(4) При пълно съответствие на фактическите с документалните наличности от технологичния отпадък по чл. 61, членовете на комисията подписват Приключвателните протоколи, копие от които се предава на началника на сектор ФКЕ.
(5) За извършената проверка се съставя протокол. 
Чл.63.  (1) Физическото унищожение на технологичен отпадък, получен при производството на ценни книжа се осигурява от печатницата-производител и се осъществява в помещения на печатницата или в друго, осигурено от нея място, гарантиращо проследяемост на процеса на унищожение.
(2) Унищожението по ал. 1 се извършва чрез претопяване в предприятие за производство на хартия; нарязване на ивици с размери, гарантиращи унищожаването на отпечатаните върху тях ценни книжа, изгаряне в термична пещ, шредиране и/или пресоване във вид на бали или деструкция.
Чл.64.  (1) Унищожението на проверените по реда на чл. 62 макулатури и листа за поправки се извършва в присъствието на комисия от служители на отдела, назначена със заповед на главния секретар. В случаите по чл. 25 унищожението се извършва в присъствието на командированите служители от отдела.
(2) За извършеното унищожение се съставя протокол.
(3) Изрезките от специализираната хартия, без печат върху тях, се нарязват на тънки ивици (до 15мм), след което печатницата-производител може да ги предостави на предприятие за претопяване на вторични суровини.
Чл.65.  Технологичният отпадък от хартия, печатни форми, холографско фолио и други продукти, употребени за изработка на ценни книжа, извън тези по чл. 61, се унищожава в присъствието на представител/и на отдела, за което се съставя протокол в два екземпляра – за печатницата-производител и за МФ.



Раздел VІІІ
КОНТРОЛ ПРИ УНИЩОЖЕНИЕТО НА ЦЕННИ КНИЖА,
ОТПЕЧАТАНИ ПО РЕДА НА НУРОКЦК


Чл.66.  (1) Ценни книжа – издание на МФ, съхранявани в склада за ценни книжа или в печатницата-изпълнител, които са станали негодни за употреба поради въвеждане на нов образец, отпадане на нормативно основание и др., се проверяват от комисия от служители на отдела, назначена със заповед на главния секретар, ако не е установено друго с нормативен акт.
(2) За заприходените в склада на отдела ценни книжа, проверката се извършва в присъствието на лицето по чл. 35, ал. 1 или упълномощен от него представител.
(3) За извършената проверка се съставя протокол.
Чл.67.  (1) Унищожението на проверените по реда на чл. 66 ценни книжа се извършва в присъствието на комисия от служители на отдела, назначена със заповед на главния секретар, ако не е установено друго с нормативен акт.
(2) Унищожението се осъществява чрез претопяване във фабрика за производство на хартия; чрез нарязване на ивици с размери, гарантиращи унищожаването на отпечатаните върху тях ценни книжа; чрез изгаряне в термична пещ; чрез шредиране и/или пресоване във вид на бали.
(3) За извършеното унищожение се съставя протокол, към който се прилага опис с реквизитите на проверените и унищожени ценни книжа: вид, количество, серия, номер, номинална стойност и др.
(4) Въз основа на протокола за унищожение, лицето по чл. 35, ал. 1 изписва от партидите на склада унищожените ценни книжа.
Чл.68. (1) Ценни книжа – издание на МФ, съхранявани в склада за ценни книжа или в печатницата-изпълнител, които са станали негодни за употреба поради повреда, се бракуват въз основа на утвърден от главния секретар констативен протокол за резултатите от извършена инвентаризация.
(2) Ценните книжа по ал. 1 се бракуват и унищожават от комисия, определена със заповед на главния секретар чрез претопяване във фабрика за производство на хартия, чрез изгаряне в термична пещ, или чрез нарязване на ивици с размери, гарантиращи унищожаването на отпечатаните върху тях ценни книжа.
(3) За извършеното унищожение се съставя протокол, който съдържа подробен опис на ценните книжа предмет на бракуване: вид, количество, серия, номер, номинална стойност и др., както и констатираните повреди и причините за бракуването.
(4) Протоколът по ал. 3 се подписва от членовете на комисията и се утвърждава от главния секретар.
(5) Въз основа на протокола по ал. 4, лицето по чл. 35, ал. 1 изписва от партидите на склада унищожените ценни книжа.
Чл.69.  (1) Ценни книжа – издание на МФ, съхранявани в ТД/офис на НАП, които са станали негодни за употреба, поради въвеждане на нов образец, отпадане на нормативно основание и др. се унищожават в териториалната структура на приходната администрация, в която са налични.
(2) За извършеното унищожение се съставя протокол с подробен опис на реквизитите на унищожените ценни книжа: вид, количество, серия, номер, номинална стойност и др., екземпляр от който се изпраща в министерството.
(3) Въз основа на протокола по ал. 2 служител от счетоводното звено на сектор ФКЕ намалява партидите на ценни книжа на съответната ТД/офис на НАП.
Чл.70.  (1) Ценни книжа – издание на МФ, съхранявани в ТД/офис на НАП, които са станали негодни за употреба, поради повреда се бракуват с протокол на комисия, назначена със заповед на директора на съответната ТД/офис на НАП. 
(2) Унищожението на бракуваните ценни книжа се извършва по реда на чл. 69 след предварително писмено съгласуване с министерството.
Чл.71.  (1) Ценни книжа – отпечатани чрез МФ, които служат за събиране на държавни приходи и/или са свързани с упражняване на държавния суверенитет и са издадени от държавен орган се унищожават от издателите, в присъствието на представител/и на отдела, ако с нормативен акт не е установено друго.
(2) За извършеното унищожение се съставя протокол с описание на реквизитите на унищожените ценни книжа.
Чл.72.  Неизползваните ценни книжа по чл. 2, ал. 1, т. 2 от НУРОКЦК, с изключение на билети, фишове, талони и други удостоверителни знаци за участие в хазартни игри по смисъла на Закона за хазарта се унищожават от издателите в присъствието на лица от компетентната ТД/офис на НАП, за което се съставя протокол.
Чл.73.  Неизползваните билети, фишове, талони и други удостоверителни знаци за участие в хазартни игри по смисъла на Закона за хазарта, отпечатани чрез МФ, се унищожават по ред определен в Закона за хазарта.
Чл.74.  (1) Акцизни стоки, облепени с валиден бандерол, се унищожават от комисия, в която задължително участие вземат представители на МФ, определени със заповед на министъра на финансите, и митнически служители, определени със заповед на директора на Агенция "Митници" или оправомощено от него длъжностно лице.
(2) Унищожението по ал. 1 се осъществява по начин, непозволяващ повторната употреба на стоките.
(3) За извършеното унищожение се съставя протокол, в който се отразяват начина на унищожаване, търговската марка и количеството на унищожените акцизни стоки.


Раздел ІX
ЦЕННИ КНИЖА, ОТПЕЧАТАНИ В ДРУГА ДЪРЖАВА

Чл.75.  При получаване на уведомление за отпечатване на ценни книжа в друга държава писмо поръчка не се изготвя.
Чл.76.  (1) В 14-дневен срок от въвеждането на територията на страната на ценните книжа, отпечатани в друга държава, издателите представят в МФ писмо за извършване на финансов контрол с приложена информация за отпечатаните ценни книжа и копие от фактура за извършеното отпечатване. 
(2) Контролът по ал. 1 се осъществява от комисия, назначена със заповед на главния секретар.
(3) За извършения контрол се съставя протокол в два екземпляра, по един за министерството и за заявителя.
(4) Към екземпляра от протокола за МФ се прилага:
1. копие от фактурата за отпечатването на ценните книжа, придружена с превод на български език; 
2. платежен документ(или копие) за дължимата такса за финансов контрол по чл. 28. Съгласно чл. 3 от Закона за държавните такси, стойността на таксата се изчислява по валутния курс към датата на писмото по ал. 1;
3.  най-малко 2 /два/ печатни образеца, унищожени чрез перфорация или печат с надпис „образец“ („мостра“, „невалиден“ и др.).
Чл.77.  До извършване на контрола по чл. 76 ценните книжа не подлежат на разпространение.
Чл.78.  За отпечатаните ценни книжа в друга държава, служители от отдела  уведомяват ЦУ на НАП и компетентната ТД/офис по реда на чл. 30 и 31.



Раздел Х
КОНТРОЛ


Чл. 80. (1) Министърът на финансите упражнява контрол по изпълнението на Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа.
(2) Министърът утвърждава образците на акцизни бандероли и определя единичната им цена в съответствие с разпоредбите на Закона за акцизите и данъчните складове и Закона за безмитната търговия.
(3) Министърът със заповед определя комбинацията или комбинациите от елементи за проверка на автентичността, които се използват при защитните елементи, прилагани за потребителските опаковки на тютюневите изделия, предназначени за реализация на вътрешния пазар в съответствие с разпоредбите на Закона за тютюна, тютюневите и свързаните с тях изделия.
(4) Министърът писмено уведомява печатниците за наличието/липсата на съответствие с изискванията на чл. 23 и 24 от НУРОКЦК.
Чл. 81. (1)	Главният секретар организира и ръководи дейностите, свързани с упражняването на контрола при отпечатването на ценни книжа. 
(2) Главният секретар подписва:
	1. заповедите за определяне на комисии, свързани с дейността на отдела и заповедите за определяне на цените на ценните книжа, издание на МФ (чл. 47, ал. 3), с изключение на заповедите по чл. 7, ал. 1, чл. 8, ал. 2 и чл. 74, ал. 1;
	2. изходящата кореспонденция на отдела с ведомства, юридически и физически лица, с изключение на поръчките/писмата поръчки, писмата по чл. 19, ал. 1, чл. 30, ал. 1, чл. 31 и чл. 40, ал. 1;
	3. утвърждава протокола по чл. 45, ал. 5.
Чл. 82. (1) Директорът на дирекция ФУС чрез отдел КОЦК упражнява специализиран контрол при отпечатването, съхраняването и движението на ценни книжа до получаването им от издателя или от упълномощени от него длъжностни лица;
	(2) Директорът на дирекция ФУС съгласува изходящата кореспонденция на отдела с ведомства, юридически и физически лица.
(3)	Директорът на дирекция ФУС подписва вътрешната за МФ кореспонденция, както и изходящата кореспонденция по чл. 19, ал. 1, чл. 30, ал. 1, чл. 31 и чл. 40, ал. 1.
Чл. 83. (1) Началникът на отдела ръководи цялостния процес по организацията на дейностите по контрола при отпечатване, съхранение и разпространение на ценни книжа.
(2) Началникът на отдела приема и разпределя постъпващите уведомления и заявки за отпечатване на ценни книжа и запитвания от държавни органи, юридически и физически лица.
 
(3) Началникът на отдела съгласува:
		1. кореспонденцията с държавни органи, юридически и физически лица; 
		2. вътрешната за МФ кореспонденция.
(4) Началникът на отдела подписва:
1. контролния лист по чл. 13, ал. 2;
2. писмата поръчки за отпечатване на ценни книжа;
3. други документи, изрично посочени в договорите, обслужващи дейността на отдела. 		
Чл. 84. Служителите от отдел КОЦК изготвят и подписват документи, създадени да обслужват вътрешно-организационни и други потребности на отдела – Съпроводително писмо, Складова разписка, Бележка за предадени ценни материали и др.;
Чл. 85. (1) Служителите от сектор АКОЦК актуализират ежемесечно справки относно:
1. обработените през периода уведомления по чл. 10, чл. 11 и чл. 11а от НУРОКЦК;
2. разхода и наличностите на специализираната хартия, собственост на МФ; 
3. отпечатаните през периода количества ценни книжа, издавани от МФ.
(2) Служителите от сектор ФКЕ актуализират ежемесечно справки относно:
1. изготвени поръчки и писма поръчки;
2. заявени за печат и предадени на заявителите акцизни бандероли, бинго талони, държавни таксови марки и др.
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Приложение №1 
към чл.9, ал.1

ПРОТОКОЛ
от извършена проверка в печатница „…………….“

	Днес …… 202.. г., в ….. часа, на основание чл. 25, ал. 1 от НУРОКЦК, стартира внезапна проверка на територията на печатница ……………., гр. ……….., ул. ………., от представители на Министерство на финансите, дирекция „Финанси и управление на собствеността“ отдел „Контрол върху отпечатването на ценни книжа“:
1. ……………………..
/име, длъжност/
2. ……………………...
/име, длъжност/
3. ………………….….
/име, длъжност/

и в присъствието на служител на печатница ………………:
1. …………………….
/име, длъжност/
Предмет на проверката:
Отпечатване на ценни книжа без основание.
Помещенията за съхранение на готова продукция и технологичен брак.
Други:………………………………………………………………………………….

Констатации:
………………………………………………………………………………………………
Заключение:
………………………………………………………………………………………………
Този протокол е съставен в два еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните.

за Министерство на финансите:					за печатница ………….:
1. ………………. /име/						1. …………………../име/
2. ……………… /име/
3. ……………… /име/






Приложение № 2А
към чл.13, ал.2
		Контролен лист по чл. 10 от НУРОКЦК
към Уведомление № У-ЦК………/…………… г.
от ………………..
	

	
	
	
	
	

	№
	Проверявани данни
	Съответствие с 
Търговски регистър
	Съответствие с документите от
НАП
	Забележка

	1.
	Наименование/фирма на търговеца
	□ да     □ не
	□ да     □ не
	

	2.
	Седалище и адрес на управление
	□ да     □ не
	□ да     □ не
	

	3.
	ЕИК
	□ да     □ не
	□ да     □ не
	

	4.
	Удостоверение за издаден лиценз за организиране на хазартната игра
	 
	□ да     □ не
	

	5.
	Решение за утвърждаване на образците на ценни книжа от НАП
	 
	□ да     □ не
	

	 
	

	6.
	Одобрение /съгл.преходна разпоредба/
	□ не   □ да № У-ЦК-……… валидно до ………
	

	7.
	Утвърден от НАП образец
	□ да     □ не
	

	8.
	Количество
	□ да     □ не
	

	9.
	Номинална стойност
	□ да     □ не
	

	
	

	
Извършил проверката на данни:
	……………………………
	

	
	
	
	/експерт сектор АКОЦК, дата/
	

	
	
	Съгласувал:
	……………………………
	

	
	
	
	/началник на сектор АКОЦК, дата/
	

	
	
	Потвърдил за печат:
	……………………………..
	

	
	
	
	/началник на отдел КОЦК, дата/
	


Приложение № 2Б
към чл. 13, ал. 2

	Контролен лист по чл. 11 от НУРОКЦК
към Уведомление № У-ЦК………/…………… г.
от ………………..
	

	
	
	
	
	

	№
	Проверявани данни
	Съответствие с 
Търговски регистър
	Съответствие с интернет страница на 
МТИТС/ИААА
	Забележка

	1.
	Наименование/фирма на търговеца
	□ да     □ не
	□ да     □ не
	

	2.
	Седалище и адрес на управление
	□ да     □ не
	□ да     □ не
	

	3.
	ЕИК
	□ да     □ не
	□ да     □ не 
	

	4.
	Лиценз №
	 
	□ да     □ не
	

	 
	

	5.
	Одобрение /съгл.преходна разпоредба/
	□ не   □ да №………………. валидно до …………...
	

	6.
	Образец
	□ да     □ не
	

	7.
	Количество
	□ да     □ не
	

	8.
	Номинална стойност
	□ да     □ не
	

	
	
	
	
	

	
	Извършил проверката на данни:
	………………………
	

	
	
	/експерт, сектор АКОЦК, дата/
	
	

	
	Съгласувал:
	……………………………
	
	

	
	
	/началник на сектор АКОЦК, дата/
	
	

	
	Потвърдил за печат:
	……………………………..
	
	

	
	
	/началник на отдел КОЦК, дата/
	
	


                                                                              




Приложение № 2В
към чл. 13, ал. 2
Контролен лист по чл. 11а от НУРОКЦК
 към Уведомление № У-ЦК………/…………… г.
от ………………..
	№
	Проверявани данни
	Съответствие с 
Търговски регистър
	Съответствие с 
представените документи
	Забележка

	1.
	Наименование/фирма на търговеца
	□ да   □ не
	□ да   □ не
	

	2.
	Седалище и адрес на управление
	□ да   □ не
	□ да   □ не
	

	3.
	ЕИК
	□ да   □ не
	□ да   □ не
	

	4.
	Определени зони
	 
	□ да   □ не
	

	5.
	Предоставено управление
	 
	□ да   □ не
	

	 
	

	6.
	Одобрение /съгл.преходна разпоредба/
	□ не   □ да №………… валидно до …………...
	

	7.
	Образец
	□ да     □ не
	

	8.
	Количество
	□ да     □ не
	

	9.
	Номинална стойност
	□ да     □ не
	



	
	Извършил проверката на данни:
	………………………

	
	
	/експерт, сектор АКОЦК, дата/

	
	Съгласувал:
	……………………………

	
	
	/началник на сектор АКОЦК, дата/

	
	Потвърдил за печат:
	……………………………..

	
	
	/началник на отдел КОЦК, дата/


 
Приложение № 3А
към чл.16, ал. 1
[image: ]		РЕПУБЛИКА  БЪЛГАРИЯ
	МИНИСТЕРСТВО НА ФИНАНСИТЕ

Дирекция “Финанси и управление на собствеността”
								         ДО
                                                                                                                    
		
	……………………………………………
гр. ……………………………………….



ПОРЪЧКА
№ …/………….20.. г.

	На основание Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа и Договор………………., сключен между Министерството на финансите и печатница „…………“, заявяваме за отпечатване …………………………………………, както следва:
	                                        (наименование на ценната книга) 
	

	Наименование
	Количество
	Серия
	от №
	до №
	Стойност

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Количество
	х …. лв.
	
	Сума /лв./:
	

	
	
	
	
	ДДС 20 % /лв./:
	

	
	
	
	
	ОБЩО /лв./:
	


	
	Ценните книжа да бъдат отпечатани в съответствие с утвърдения от МФ образец и съгласно Техническата спецификация към договора.
	Срок за изпълнение – съгласно договора.
	След приключване на поръчката, фактурата да бъде издадена на Министерството на финансите, дирекция „Финанси и управление на собствеността“, отдел „Контрол върху отпечатването на ценни книжа“. 
	За справка: тел. 02/9859 2980(2986)
						

						НАЧАЛНИК НА ОТДЕЛ:…………………….
										




	Изготвил поръчката:......................  
                              /име, длъжност/
	Съгласувал:...........................
                   /име, длъжност /







Приложение № 3Б
към чл.17, ал. 1 
[image: ]	РЕПУБЛИКА  БЪЛГАРИЯ
	МИНИСТЕРСТВО НА ФИНАНСИТЕ

Дирекция “Финанси и управление на собствеността”

                                       ДО
		
	……………………………………………
гр. ……………………………………….



ПИСМО ПОРЪЧКА
№ …/………….20.. г.

	С писмо Вх.№…..…/…………20.. г. „…………………“, гр./с. ……….., ул. "…….." №…, тел……….., ТД на НАП-………………, ЕИК-……………………….., с представител …………………., заявява за отпечатване ценни книжа на основание на чл. 6 от Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа, приета с Постановление № 289 на Министерския съвет от 1994 г.
	На база сключен договор между клиента и печатница “…………….” ще бъде упражнен финансов контрол при изработването на ценните книжа от служители на отдел КОЦК при МФ.
	Заявените ценни книжа по вид, цени, количества и серии са следните:
…………………………………………………………….
	Наименование
	Количество
	Серия
	от №
	до №

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Хартия - ……………………………………..
	Опаковка-……………………………………
	Други-……………………………………….. 
	Срок за изпълнение, съгласно сключения договор между клиента и печатница "……………..".
	Ценните книжа да бъдат отпечатани в съответствие с представен в МФ образец.
	След приключване на поръчката, копие от фактурата (издадена за клиента) да се представи в отдела за определяне сумата за финансов контрол, съгласно Тарифа № 12 за таксите, които се събират в системата на Министерството на финансите по Закона за държавните такси.	 
	За справка: тел. 02/9859 2987(2980)
								
	
	Приложение № 3В
към чл.18, ал. 1 


[image: ]	РЕПУБЛИКА  БЪЛГАРИЯ
	МИНИСТЕРСТВО НА ФИНАНСИТЕ

Дирекция “Финанси и управление на собствеността”
                                     ……………….. ДО
		
	……………………………………………
гр. ……………………………………….


      КОПИЕ: ……………………………………………
							        ……………………………………………

ПИСМО ПОРЪЧКА
№ ………/.........20.. г.

	С писмо Вх.№ …..…/…………20.. г. „…………………“, гр./с. ……….., ул. "…….." №…, тел……….., ТД на НАП-………………, ЕИК-……………………….., с представител …………………., заявява за отпечатване ценни книжа на основание чл. …. от Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа, приета с Постановление  № 289 на Министерския съвет от 1994 г.
	На база сключен договор между клиента и печатница “…………….” ще бъде упражнен финансов контрол при изработването на ценните книжа от служители на отдел КОЦК при МФ.
	Заявените ценни книжа по вид, цени, количества и серии са следните:
…………………………………………………………….
	Наименование
	Количество
	Серия
	от №
	до №

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Хартия - ……………………………………..
	Опаковка-……………………………………
	Други-……………………………………….. 
	Срок за изпълнение, съгласно сключения договор между клиента и печатница "……………..".
	Ценните книжа да бъдат отпечатани в съответствие с Наредба Н-18 от 2006 г. за регистриране и отчитане чрез фискални устройства на продажбите в търговските обекти, изискванията към софтуерите за управлението им и изисквания към лицата, които извършват продажби чрез електронен магазин и по представен в МФ образец.
	След приключване на поръчката, копие от фактурата (издадена за клиента) да се представи в отдела за определяне сумата за финансов контрол, съгласно Тарифа № 12 за таксите, които се събират в системата на Министерството на финансите по Закона за държавните такси.	 
	За справка: тел. 02/9859 2987(2980)
									
Приложение № 3Г 
към чл.16, ал. 1, т. 3.1

[image: ]		РЕПУБЛИКА  БЪЛГАРИЯ
	МИНИСТЕРСТВО НА ФИНАНСИТЕ




ПОРЪЧКА
за изработка на полуготова продукция (заготовка)
№ … /…………20.. г.



На основание Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа и Договор……………………, сключен между Министерството на финансите и печатница „…………..“, заявяваме за отпечатване ЗАГОТОВКИ НА АКЦИЗНИ БАНДЕРОЛИ ЗА ……………………………........ с отпечатан графичен дизайн в съответствие 
		       (тютюневи изделия, алкохолни напитки, DUTY FREE) 
с утвърдения от МФ образец, както следва:
	

…………. листа с размер ……….. мм, по ….. бандерола на всеки лист без отпечатани персонализиращи данни - серия, номерация и други.

                                      
Същите са предвидени за допълнителна технологична операция – отпечатване на персонализиращи данни, след получаване на поръчките от МФ с конкретни параметри.
За справка: тел. 02/9859 2980(2986).

                                


НАЧАЛНИК НА ОТДЕЛ:…………………….
										




	Изготвил поръчката:......................  
                              /име, длъжност/
	Съгласувал:...........................
                   /име, длъжност /










Приложение № 4 
към чл. 16, ал. 1, т. 1
ТД  на НАП  гр. ............................
Офис .............................................
Изх.№............................................


З А Я В К А
за необходимите количества ценни книжа, издание на Министерството на финансите            по тримесечия, видове и номинални стойности за  20.… г.


	
№
	Наименование ЦК
	мярка
	I-ВО
	II-РО
	III-ТО
	IV-ТО
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	5
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




СЪСТАВИЛ: . . . . . . . . . . . . . . . . . 		ДИРЕКТОР на ТД на НАП/ОФИС/ : . . . . . . . . . . . . 

	/ . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . /
		име и  длъжност


Приложение № 5 
към чл. 35, ал. 2

МИНИСТЕРСТВО НА ФИНАНСИТЕ

ОТДЕЛ „КОНТРОЛ ВЪРХУ					
ОТПЕЧАТВАНЕТО НА						
ЦЕННИ КНИЖА“							
……………………..20….. г.						

А - ……..

СЪПРОВОДИТЕЛНО ПИСМО

За отпечатаните ценни книжа в печатница:
………………………………………………………………………………………………………..
Поръчани с поръчка № ……………………. от …………………….20…… г.
Отпечатани по техн.пор. № ………………………. от ………………………. 20…….. г.
Изпращаме Ви следните ценни книжа:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Получател: ………………….					Гл. специалист
									
									……………………..
Подпис:																	

София ………………20…… г.			





Приложение № 6 
към чл. 35, ал. 3



Министерство на финансите - дирекция "Финанси и управление на собствеността" 
отдел "Контрол върху отпечатването на ценни книжа"

Складова разписка № .... от ........ г.

За получени материали от: ............../...........	


	№
	НАИМЕНОВАНИЕ НА ЦЕННАТА КНИГА
	МЯРКА
	ПОР.№/ДАТА

	КОЛИЧ.
	СЕРИЯ
	Сер.№ ОТ
	Сер.№ ДО
	ЕД.ЦЕНА
	СТОЙНОСТ



0,00 лв.


Приел: .................... 

      /..................../






























Приложение № 7 
към чл. 43


Обобщено движение
от .......... до .......... за група контрагенти ……….…..за група ценни книги ………......
Справката извършена на ……………. г. …….ч.
	Дата
	Док №
	Контрагент
	Адрес
	Ценна книга
	Мярка
	П.Кол.
	П.Цена
	П.Стойност
	Р.Кол.
	Р.Цена
	Р.Стойност
	Серия
	№ от
	№ до
	Операция

	
	Обща стойност
	0,00 лв.
	Обща стойност
	0,00 лв.
	
	
	
	





Приложение № 8 
към чл. 50, ал. 2 

	
	
	
	
	

	70……....ТД НА НАП …………..
	
	към дата:…………
	

	Постъпления през банка: …….
	 
	 
	 

	Продажби:………
	
	
	
	 

	Заявка
	Проверен
	На дата
	Брой редове
	Сума

	 
	Да
	……………
	0
	0

	 
	Да
	…………….
	0
	0

	 
	Да
	…………….
	0
	0

	 
	Да
	…………….
	0
	0

	
	
	
	
	0

	Заявка в Pantheon
	Дата
	Бележка
	Отдел
	Кредит

	 
	 
	ЕТ …………..
	БИЛЕТИ НА КОНСИГНАЦИЯ/202
	0

	 
	 
	……………….
	БИЛЕТИ НА КОНСИГНАЦИЯ/202
	0

	 
	 
	……………….
	БИЛЕТИ НА КОНСИГНАЦИЯ/202
	0

	 
	 
	……………….
	БИЛЕТИ НА КОНСИГНАЦИЯ/202
	0

	 
	 
	………………..
	БИЛЕТИ НА КОНСИГНАЦИЯ/202
	0

	 
	 
	 
	 
	0





Приложение № 9
към чл. 51, ал. 1, т. 12


	
	
	
	
	
	

	Наличности
	
	
	Към дата:………..

	70…...ТД НА НАП ……………
	
	
	
	

	№
	Група ЦК
	ЦК
	Количество
	Цена
	Стойност

	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ

	1
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	2
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	3
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600...   БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	4
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - . . …. лв.
	0
	0
	0

	5
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……..лв.
	0
	0
	0

	6
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	7
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	8
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	9
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……..лв.
	0
	0
	0

	10
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	11
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	12
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600…  БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - ……. лв.
	0
	0
	0

	13
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600...   БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - …….. лв.
	0
	0
	0

	14
	БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ
	600...   БИЛЕТИ ЗА ПЪТУВАНЕ - …….. лв.
	0
	0
	0

	Общо:
	0
	 
	0

	
	
	
	
	
	









Приложение № 10 
към чл. 56, ал. 1
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