Приложение № 1

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

„Услуги по почистване, щадящи околната среда за нуждите на Министерство на финансите“.
І. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
С цел оптимизиране на разходите и подобряване качеството на почистване и хигиенизиране на помещенията, в които работят служители на Министерството на финансите, се търси външен специализиран изпълнител на дейността. Изпълнителят следва да осигури комплексно почистване на работни и сервизни помещения в четири административни сгради на Министерството на финансите. Изпълнителят извършва услугата със свой персонал, машини, почистващи препарати и консумативи при спазване на условията, изискванията и обема на дейностите, посочени по-долу.

ІІ. ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТИТЕ (СГРАДИТЕ), В КОИТО ЩЕ БЪДЕ ИЗПЪЛНЯВАНА ПОРЪЧКАТА

1. Административна сграда, находяща се на ул. „Г. С. Раковски” № 102

Сградата е шест етажна със сутеренни помещения, с обща площ за почистване – 5638,99 кв.м. Състои се от 209 работни и директорски кабинети и 3 приемни /заседателни зали/.
· Подовата настилка в кабинетите и заседателните зали е паркет или ламинат – обща площ: 2813,09 кв.м.;

· Подовата настилка по коридорите и стълбищата е от мозайка или мрамор – обща площ: 2609 кв.м.;

· Подовата настилка в санитарните помещения е от теракот – обща площ: 216,90 м².
2. Административна сграда, находяща се на ул. „Славянска” № 4
Сградата се състои от сутерен, партер и 3 етажа с обща площ за почистване – 646,77 кв.м. Състои се от 23работни и директорски кабинети и заседателна зала..

· Подовата настилка в кабинетите е от ламинат - обща площ 559,80 кв.м.

· Подовата настилка в  коридорите и стълбищата е от теракотени плочки, обща площ - 77,65 кв.м.

· Подовата настилка в санитарните помещения е от теракотени плочки, обща площ - 9,32 кв.м.
3. Административна сграда, находяща се на ул. „Аксаков” № 1

Сградата е 4 етажна. Помещенията, ползвани от МФ, са 11 работни кабинети и зала на Школа по публични финанси (партер), с обща площ за почистване 600,00 кв.м. 

· Подовата настилка в кабинетите е от паркет  - обща площ 501,00 кв.м.

· Подовата настилка в  коридорите и стълбищата е от теракотени плочки - обща площ 90,10 кв.м.

· Подовата настилка в санитерните помещения е от теракотени плочки - с обща площ: 8,90 кв.м.
4. Складови помещения, находящи се на ул. „Акад. Иван Гешов” № 15

Помещенията са ситуирани в част от сградния комплекс на „Центъра по хигиена”, находящ се на бул. „Акад. Иван Гешов” № 15, в сутерена на блок „Д” /ниско тяло/, и в сутерена на блок „Е” /ниско тяло/, вкл. стая № 11 с прилежащ санитарен възел.

· Подовата настилка в работните кабинети е от ламинат  – обща площ 53,30 кв.м.;

· Подовата настилка в складовите помещения е мозайка – обща площ 30,00 кв.м.;
· Подовата настилка в тоалетните е от мозайка и фаянс – обща площ 4,00 кв.м.

· Помещенията се чистят два пъти седмично.

4.1. Натовареност на сградите и информация за пропусквателния режим:
· Постоянно работещи служители – 600 човека;

· Приблизителен брой на посетители ежедневно – между 5 и 10 човека дневно;

· Информация за пропускателния режим - служителите на избрания изпълнител ще бъдат пропускани по списък.
ІІІ. ОПИСАНИЕ НА ДЕЙНОСТИТЕ
За нормалното стартиране и протичане на работния процес на служителите на МФ, ежедневните и седмични дейности, ще се извършват всеки работен ден, съответно всяка седмица, в извънработно за МФ време, от 06:00 часа, като до 8:45 часа процесът на почистване на помещенията трябва да е напълно приключил. Изключение правят кабинети и помещения, които поради спецификата на дейностите или изисквания за специален режим на достъп до тях , ще се почистват в присъствие на съответните служители на МФ, в рамките на работното време на министерството.
Изпълнителят следва да осигури необходимия брой хигиенисти за изпълнение на описаните дейности по почистване, както и 3 дежурни хигиенистки: 2 бр. в административната сграда на МФ, находяща се на ул. „Г. С. Раковски” № 102, и 1 бр. в административните сгради, находящи се на ул. „Аксаков” № 1 и ул. „Славянска“ № 4, които да бъдат на разположение в периода до изтичане на редовното работно време на министерството 17:30 часа. Дежурните хигиенисти трябва да извършват периодични проверки и да осигуряват непрекъснато наличие на консумативи в тоалетните и в сервизните помещения.
Изпълнителят следва да осигури свой представител в Министерството на финансите, който да е на разположение и да може да реагира своевременно, във връзка с качественото изпълнение на предмета на договора. 

ІV. ВИДОВЕ ДЕЙНОСТИ, КОИТО ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ СЕ ЗАДЪЛЖАВА ДА ИЗВЪРШВА
ЕЖЕДНЕВНИ ДЕЙНОСТИ ПО ХИГИЕНИЗИРАНЕ:
1. Измиване, дезинфекциране и дезодориране на санитарните възли – тоалетни, мивки, огледала, санитарна арматура, фаянс, под, стени, врати, санитарен фаянс, санитарни аксесоари (диспенсъри, четки и поставки за четки за WC), изхвърляне на отпадъци и зареждане на дозаторите с доставени от Изпълнителя консумативи ( тоалетна хартия, течен сапун, хартиени кърпи за ръце, ароматизатори). Контрол върху състоянието на санитарно-хигиенните възли в рамките на целия работен ден през интервал от два часа;

2. Измитане и измиване на твърдите подови настилки;

3. Измиване на стълбища, фоайета и коридори;

4. Почистване от прах на работни бюра, маси и офис мебели и оборудване /хладилници, телевизори и др./;

5. Почистване от прах на офис техника /компютри, клавиатури, факс машини, телефони и др./;

6. Влажно забърсване на тапицирани мебели;
7. Изхвърляне на боклук и почистване на кошчетата от смет;
8. Измитане и оборка на общи и прилежащи части около сградата /тротоари/, почистване от сняг и лед пред входовете (за сметка на оборка и метене на входовете и тротоарите през зимните месеци при снеговалеж) на сградите на ул. „Г. С. Раковски” № 102, ул. „Славянска” № 4 и ул. „Аксаков” № 1, както и разпръскване на сол, антилед и други препарати срещу заледяване;

9. Ежедневно прахосмукиране и почистване на пътеките и килимите на стълбището от партер до 4 етаж откъм официалния вход на МФ, находящ се на ул. „Г. С. Раковски” № 102, откъм ул. „Славянска”;

ПЕРИОДИЧНИ (СЕДМИЧНИ) ДЕЙНОСТИ:

1. Прахосмукиране на меки настилки;

2. Почистване на печатна база, архив и гараж в сутерена.

 Почистване и измиване на входни врати и летящи врати. Сградата на ул. „Г. С. Раковски” № 102 и ул. „Аксаков” № 1 са паметници на културата, поради което препаратите за почистване трябва да бъдат предварително одобрени от Възложителя.
ДЕЙНОСТИ ПО ОСНОВНО ПОЧИСТВАНЕ:
/ПО ЗАЯВКА НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ/:

1. Измиване на прозорци, в това число и каси и дограма, стъклени и преградни стени и щори – един път за срока на договора; 
2. Машинно изпиране на меки подови настилки – един път за срока на договора;
3. Измиване на санитарни възли и общи помещения /входове, фоайета, стълбища и др./ – един път за срока на договора; 
4. Пране на мека мебел  – един път за срока на договора;
ДОПЪЛНИТЕЛНИ ДЕЙНОСТИ БЕЗ ПРОМЯНА НА ЦЕНАТА ПО ДОГОВОРА:
1. Периодично почистване на петна по стени и др. общи части;

V. Срок за изпълнение на ПОРЪЧКАТА:

 Срокът за предоставяне и изпълнение на услугите започва да тече от датата на двустранно подписване на протокол за поемане на обекта за почистване, но не по-рано от 01.02.2020 г. и е до 31.05.2021 г.,  или до изчерпване на максималния разходен лимит на договора, което събитие настъпи първо.

Всички консумативи, помощни материали, както и техника, които изпълнителят ще вложи при изпълнение на задълженията си по договора, са за негова сметка.

Изпълнителят следва да осигурява допълнително ежемесечно следните консумативи: 6 броя веро, 6 броя препарат за мивки и тоалетни, 6 броя препарат за почистване и полиране на дървени мебели, 6 броя препарат за измиване на ламинат и паркет, 6 броя препарат за теракот, 12 ролки по 20 бр. чувала за отпадъци, 8 ролки по 20 бр. торби за отпадъци, 6 броя гъби за миене, 6 броя обезмаслител, 6 броя ръкавици, 6 броя моп, 6 броя микрофибърни кърпи и 12 броя WC ароматизатори за санитарни помещения, за почистването на кабинетите на ръководството на ведомството.
За почистване на помещенията, находящи се на бул. „Акад. Иван Гешов” № 15, достъпът се осъществява, след обаждане на служител, работещ в посочените помещения.
Забележка: Видовете дейности и тяхната периодичност са дадени по-долу в таблична форма!

Оглед на сградите, в които ще се изпълнява услугата по настоящата поръчка, може да се извърши след предварителна заявка на тел. 02/9859 26 49 и 02/9859 80 49.
	Дейност
	Мерна единица за количество/обем работа
	Количество/обем работа
	Периодичност на извършване на дейността за срока на договора - брой пъти /прим.бр.пъти в месеца х бр.месеци или бр.дни х бр.месеци/

	[ТП 1г] Почистване на сервизни помещения - дейност ТП1 съгласно описанието й в Техническата спецификация, която включва следните доставени от изпълнителя консумативи и тоал.хартия: 1)тоалетна хартия на малка ролка 60-65 гр., 100% целулоза, луксозна; 2) течен сапун - наливен, обикновен, в туба по 5 литра, за наливане в поставени на място дозатори; 3) сгънати кърпи за ръце, хартиени, рециклирани, Z-сгънати, 1 пласт; цвят - сив; опаковка: 330 кърпи/пачка; 4) ароматизатор пулверизатор с избор на режим "ден и нощ" с автоматично впръскване - 250 мл.(ползва се дозатор с батерии, без ток); 5) пълнител 250 мл. Всички консумативи трябва да отговарят на модел/марка налични аксесоари, огледът на които е задължителен в съответното ведомство на етап провеждане на мини-процедура.
	кв.м.
	239,12
	80

	[ТП 2.1] Почистване на работни помещения /кабинети, канцеларии, заседателни зали и др./, което включва: - почистване с прахосмукачка и измиване на твърди подови настилки /PVC, ламинат, паркет и др./ и почистване с прахосмукачка на меки подови настилки /мокети, килими, пътеки, велтери/;
	кв.м.
	3927,19
	80

	[ТП 2.2] Почистване на работни помещения /кабинети, канцеларии, заседателни зали и др./, което включва: - почистване от прах на работни бюра, маси, офис мебели, оборудване и офис техника /компютри, клавиатури, факс машини, принтери, телефони и др./ и влажно забърсване на мебели с текстилни тапицерии;
	бр. раб. места
	575
	80

	[ТП 2.3] Почистване на работни помещения /кабинети, канцеларии, заседателни зали и др./, което включва: - изхвърляне на боклук и почистване на кошчетата за смет, включително смяна на торбичките за смет
	бр. кошчета
	575
	80

	[ТП 3] Измитане и измиване на твърди подови настилки по коридори, стълбища и фоайета /мозайка, гранит, мрамор, гранитогрес и др./.
	кв.м.
	2806,75
	80

	[ТП 4] Почистване на асансьори - влажно забърсване на под и стени
	кв.м.
	40
	80

	[ТП 6] Измитане и оборка на общи и прилежащи части около сградата
	кв.м.
	300
	60

	[ТП 7] Почистване от сняг и лед пред входовете на сградите, почистване на ледени висулки от козирките и покрива на сградите, както и разпръскване на сол срещу заледяване. Почистване от сняг на дворното пространство при снеговалеж - асфалтови алеи, паркинги, тротоари, пешеходни зони и други.
	кв.м.
	60
	20

	[ПД 1] Почистване на подове с меки настилки /мокети, килими, пътеки, велтери/ в общи части /коридори и фоайета/ - прахосмукиране и отстраняване на петна по тях
	кв.м.
	251
	80

	[ПД 4] Почистване и измиване на входни врати и летящи врати.
	кв.м.
	85
	4

	[ПД 5] Почистване на архивни помещения, гаражи, абонатни станции, общи сутеренни помещения др.
	кв.м.
	160
	10

	[ОП 1] Измиване на прозорци, витрини и стъклени преградни стени /стъкла и дограма, двустранно/
	кв.м.
	1650
	1

	[ОП 3] Машинно изпиране на подове с текстилни покрития /мокети, пътеки, килими/
	кв.м.
	251
	1

	[ОП 4] Машинно изпиране на текстилни тапицерии /мека мебел и столове/
	брой
	36
	1

	[ОП 5] Ръчно почистване на щори /двустранно/
	кв.м.
	1550
	1

	[ОП 7] Основно почистване на фаянс и санитария в сервизни помещения
	кв.м.
	239,12
	1
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