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ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА, ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И ВЪЗЛАГАНЕ




 “Избор на изпълнител за провеждане на логистична организация на обучения и регионални срещи“














Гр. София 2019 г.
РАЗДЕЛ I


ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА


ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

1. Предметът на настоящата обществена поръчка е „Избор на изпълнител за провеждане на логистична организация на обучения и регионални срещи”, в изпълнение на Проект № BG05SFOP001-2.010-0001, с наименование: „Усъвършенстване на системите за финансово управление и контрол и функцията по вътрешен одит в публичния сектор“, финансиран по Административен договор № BG05SFOP001-2.010-0001-С01/02.11.2018 г. за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ /БФП/ по Оперативна програма „Добро управление” /ОПДУ/, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд

 2. Целта на настоящата обществена поръчка е осигуряване на логистична организация за обучения и регионални срещи, с цел запознаване на вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности с развитието и усъвършенстването на вътрешния контрол и повишаване качеството на дейността по вътрешен одит в публичния сектор. 

ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ:

Поръчката включва две дейности, като изпълнителят следва да предвиди: 
1) Логистична организация при провеждане на 3 регионални срещи с вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от публичния сектор; 
2) Логистична организация при провеждане на 14 обучения на територията на България, съгласно изготвена и одобрена програма.

Обща прогнозна стойност на услугата: 160 333 (сто и шестдесет хиляди триста тридесет и три) лева без ДДС, разпределени както следва:
	№ по ред
	Дейност
	Цена в лева без ДДС

	1.
	Логистична организация при провеждане на 3 регионални срещи с вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от публичния сектор
	40 587,00

	2.
	Логистична организация при провеждане на 14 обучения на територията на България, съгласно изготвена и одобрена програма
	119 746,00

	ОБЩА ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ:
	160 333,00




Посочената прогнозна стойност без ДДС представлява максималния финансов ресурс, с който разполага Възложителят за изпълнението на поръчката. Оферта, която превишава общата прогнозна стойност на поръчката или максимална предвидена стойност за отделна дейност, ще бъде отстранена.

Срок за извършване на услугата: до 31.12.2020 г. 
Място на изпълнение: територията на България


РАЗДЕЛ II


ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ



ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО СЛЕД СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА:


ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО

Поръчката включва две дейности: 
1. Логистична организация за провеждане на 3 регионални срещи с вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от публичния сектор; 
2. Логистична организация за провеждане на 14 обучения на територията на България, съгласно изготвена и одобрена програма.

ДЕЙНОСТИ

Дейност 1: Логистична организация за провеждане на 3 регионални срещи с вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от публичния сектор

В рамките на дейността следва да се проведат:
- 1 двудневна среща в София с вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от централната администрация и 
- 2 двудневни срещи в страната с вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от общините. 
Във всяка среща ще участват вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности от публичния сектор - общо 70 и 5 представители на дирекция „Методология на контрола и вътрешен одит”, Министерство на финансите.
Дейност 1 представлява логистична организация, включваща осигуряването на:
- Зала;
-  Оборудване за зала, в това число: 
o Мултимедиен проектор; 
o Стационарен микрофон;
o Безжичен микрофон; 
o Флипчарт с един сет хартия и маркери; 
o Лаптоп; 
o Озвучителна система. 
- Кафе паузи (2 на ден);
- Обяди - 2;
- Вечери - 1 за срещите в страната;
- Нощувки – 1 за срещите в страната;
Нощувки не се предвиждат за срещата в София, поради факта, че участниците са представители на централната администрация от София. За срещите в страната се предвижда една нощувка.
- Материали (папка, листове, химикал);
- Транспортни разходи за 5 представители на дирекция МКВО – за 2 бр. срещи в страната;
Датите и мястото на провеждане на регионалните срещи се определят от Възложителя. Конкретните параметри на събитието се съгласуват с Възложителя най-малко 15 дни преди провеждането на съответната регионална среща.

Резултат:
Проведени 3 регионални срещи, на които ще присъстват общо 225 участници, от които 210 - вътрешни одитори, лица на ръководни длъжности и финансови контрольори и 15 представители на дирекция МКВО.

	Срок за изпълнение: до 29.02.2020 г.
	Място на изпълнение: територията на България


Дейност 2: Логистична организация за провеждане на обучения на територията на България, съгласно изготвена и одобрена програма

В рамките на дейността ще бъдат проведени обучения на вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности в публичния сектор - общо 820.
Ще бъдат проведени:
- 4 еднодневни обучения в София за вътрешни одитори и лица на ръководни длъжности в публичния сектор;
- 4 обучения в страната по ден и половина за вътрешни одитори и лица на ръководни длъжности в публичния сектор. 
Всяко едно от обученията ще обхване 70 обучаеми и 2 представители на дирекция „Методология на контрола и вътрешен одит”, Министерство на финансите.
- 2 еднодневни обучения в София за финансови контрольори и лица на ръководни длъжности в публичния сектор. Всяко едно от обученията в София ще обхване 40 обучаеми и 2 представители на дирекция „Методология на контрола и вътрешен одит”, Министерство на финансите.
- 4 обучения в страната по ден и половина за финансови контрольори и лица на ръководни длъжности в публичния сектор. Всяко едно от обученията в страната ще обхване 45 обучаеми и 2 представители на дирекция „Методология на контрола и вътрешен одит”, Министерство на финансите.
Представителите на дирекция „Методология на контрола и вътрешен одит”, Министерство на финансите, които ще присъстват на обученията ще извършват мониторинг върху работата на изпълнителя и ще следят за навременното и точно провеждане на обученията.
Дейността се състои от логистична организация, включваща осигуряването на:
- Зала;
- Оборудване за зала, в това число: 
o Мултимедиен проектор; 
o Стационарен микрофон; 
o Безжичен микрофон; 
o Флипчарт с един сет хартия и маркери; 
o Лаптоп; 
o Озвучителна система. 
- Кафе паузи (2 на ден за еднодневно обучение, общо 3 за обучение от 1,5 дни);
- Обяд  - 1 за еднодневно обучение, 2 за обучение от 1,5 дни;
- Вечеря - 1 за обучения от 1,5 дни;
- Нощувка – 1 за обучение в страната. 
Нощувки не се предвиждат за обученията в София, поради факта, че участниците са представители на централната администрация от София. За обученията в страната се предвижда една нощувка.
- Материали (папка, листове, химикалка);
- Транспортни разходи за 2 представители на дирекция МКВО - за 8 бр. обучения в страната
Резултат:
14 проведени обучения, съгласно изготвена и одобрена програма - 820 обучени вътрешни одитори, финансови контрольори и лица на ръководни длъжности в публичния сектор. 

Срок за изпълнение: до 31.12.2020 г 
	Място на изпълнение: територията на България

Всички събития се провеждат по заявка на Възложителя, в зависимост от възникналите нужди. В заявката възложителят определя параметрите на всяко събитие и предпочитанията си за провеждането му, не по-малко от 15 дни преди провеждане на съответното събитие. Изпълнителят трябва да има предвид, че в заявката може да не са включени всички елементи от техническата спецификация. 

ДРУГИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО:

1. Изпълнителят осигурява за своя сметка общата координация на изпълнение на дейностите по договора. 
За изпълнение на поръчката изпълнителят следва да осигури екип от трима ключови експерти: 
· ръководител екип с общ професионален опит минимум 3 години в областта на туризма и/или реклама и/или маркетинга и специфичен опит на ръководна позиция в изпълнението на минимум една услуга/дейност, свързана с осигуряване и/или организиране и/или провеждане на обучения и/или конференции и/или семинари и/или информационни кампании и/или кръгли маси и/или работни срещи и/или форуми и/или конгресни/делови събития и/или други еквивалентни дейности.
· двама експерти „Логистично осигуряване на събития”, всеки от които с общ професионален опит минимум 2 години в областта на логистичните услуги и/или осигуряване на логистика при провеждане на събития и специфичен опит в изпълнението на минимум една услуга/дейност, свързана с осигуряване на хотелско настаняване и/или културни програми и/или организиране/ провеждане на обучения и/или конференции и/или семинари и/или информационни кампании и/или кръгли маси и/или работни срещи и/или форуми и/или конгресни/делови събития или други еквивалентни дейности.
[bookmark: _GoBack]Разходите за екипа за изпълнение на поръчката са изцяло за сметка на изпълнителя. Същият следва да осигури представител/и на място за всяко събитие за своя сметка, които да се грижат за правилното провеждане на дейностите и да оказват пълно съдействие на лицата, участващи в събиеито. 

	2. Възложителят има право по всяко време да получава информация за хода на подготовката и организацията по реализиране на събитието. 

3. По време на изпълнението на всички дейности, за които е приложимо, Изпълнителят следва да осигурява публичност и информираност относно финансирането, съгласно Единния наръчник на бенефициента за прилагане на правилата за информация и комуникация 2014-2020 г. (www.eufunds.bg). Това включва указваща информация, че събитието се финансира по Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ), съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд, като всички дейности се осъществяват, съгласно изискванията на ОПДУ. Всяка публикация, в каквато и да било форма и среда, в това число и в Интернет, трябва да съдържа следното заявление: 
“Това събитие се изпълнява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ), съфинансирана от ЕС чрез Европейския социален фонд“. Всяка информация, предоставена от Изпълнителя на работна среща, семинар или обучение трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ) 2014-2020.

4. Провеждане на събитие в зала:
Изпълнителят осигурява подходяща зала в хотел или помещение в друга сграда (помещенията могат да са в музей, галерия, библиотека, конгресен център, център за професионално обучение, висше учебно заведение, зала в сгради на областна/общинска администрация и др.), според посоченото от Възложителя в заявката. Капацитетът на залите следва да е в диапазона от 42 до 75 места в зависимост от изискванията на Възложителя за всяко конкретно мероприятие.
	Изпълнителят е задължен да осигури и подреди залата според заявеното от Възложителя и предварително съгласувано с него. Залите трябва да са с климатизация и да е осигурен достъп до безжичен интернет, гарантиращ безпроблемна връзка едновременно за минимум двадесет устройства. Изпълнителят следва да следи дали в залите е осигурен достъп за хората с увреждания. В случай, че в залата не е осигурен такъв достъп, изпълнителят го осигурява за своя сметка.
За всяко събитие в гр. София Участникът следва да предложи в Техническото си предложение минимум по четири зали, предлагащи условия за провеждане на бизнес и делови събития с добра комуникационна и транспортна свързаност в рамките на населеното място.
5. Техническо оборудване:
С всяка заявка Възложителят уточнява вида техническо оборудване, което ще е необходимо за съответното мероприятие. За всяко събитие изпълнителят задължително осигурява специалисти за техническа поддръжка – минимум един специалист.
5.1. Осигуряване на базисна техника за провеждане на събитията: 
• екран с подходящ размер и видимост, според големината на залата или монитор; 
• мултимедиен проектор;
• лаптоп, свързан с мултимедийния проектор и към интернет; 
• флипчарт – флипчартови рола, цветни маркери;
• фиксирани микрофони за президиум; 
• подвижни микрофони; 
• озвучителна система. 

6. Транспорт:
Осигуряването на транспорт следва да бъде само за служителите на дирекция “Методология на контрола и вътрешен одит“, Министерство на финансите и се извършва на база заявка от страна на Възложителя. 
Изпълнителят се задължава да осигури транспортно средство – 1 (един) брой моторно превозно средство, позволяващо превоз на 5 (пет) пътника, не по-старо от 5 години, отговарящо на изискванията на българското законодателство и разполагащо с климатична инсталация. Граничните стойности на емисиите за изгорели газове на предложеното транспортно средство следва да съответстват минимум на Euro 5 съгласно изискванията, посочени в Регламент (ЕО) № 715/2007.
Всички такси, застраховки и други разходи, обусловени от изпълнението на конкретната услуга, в това число постоянни разходи за транспортното средство, разходи за водача, разходи за такси, разходи за гориво и др. са за сметка на изпълнителя и следва да бъдат включени в цената. 

7. Кетъринг:
Кетърингът се осигурява на база заявка от страна на Възложителя. Кетърингът включва осигуряването на обеди, вечери, кафе паузи, зареждане с вода. Конкретният вид кетъринг се избира от Възложителя, съобразно естеството и продължителността на събитията. Менютата подлежат на предварително съгласуване с представители на Възложителя. Изпълнителят представя на Възложителя 1 ден преди събитието минимум по два варианта на меню за хранене. Възложителят или упълномощено от него лице избира вариант на меню или изисква нови варианти. 
7.1. Кафе-паузи: включващи кафе (еспресо, мляко и сметана); чай; вода 0,5 л. бутилка; 2 вида безалкохолни напитки; 2 вида натурален сок; 2 вида сладки; 2 вида соленки/солени хапки/мини сандвичи/мини кроасани и др.
7.2. Обяд и вечеря:
	Обедите и вечерите ще се провеждат на база бюфет. Изпълнителят задължително предлага избор и на вегетарианско/постно меню.
· Обядът на база „бюфет” следва да включва разнообразие от салати, месни и безмесни ястия, десерти, напитки. Менюто включва: мин. 1 вид супа, 2 салати, 3 вида основни ястия, от които едното вегетарианско, гарнитури, мин. 2 вида десерт, вкл. плодове, хляб, вода 0,5 л. бутилка, безалкохолни напитки, вкл. натурален сок.
· Вечерята на база „бюфет” следва да включва разнообразие от салати, месни и безмесни ястия, десерти, напитки. Менюто включва: мин. 1 вид предястие, 2 салати, 3 вида основни ястия, от които едното вегетарианско, гарнитури, мин. 2 вида десерт, вкл. плодове, хляб, вода 0,5 л. бутилка, безалкохолни напитки, вкл. натурален сок. За гр. София вечери за участниците не се предвиждат.
7.3. Осигуряване на допълнително количество вода от 0,5 л. бутилка на участник (за зареждане в залите или откритите мероприятия). В заявката си възложителят заявява необходимостта от допълнително количество вода. 

8. Изисквания към хотелската база за страната:
	- участникът следва да предложи хотели с категория четири или пет звезди. Броят на предложените населени места, в които се намират хотелите и залите, следва да е не по-малък от 10, от които по 2 или повече броя в крайморски райони, 2 или повече броя в планински райони, 2 или повече броя в райони с термални извори. Участникът прилага списък на предложените хотели. Предложените хотели следва да са в съответствие с Наредбата за изискванията към местата за настаняване и заведенията за хранене и развлечения и за реда за определяне на категория, отказ, понижаване, спиране на действието и прекратяване на категорията.
В Техническото си предложение Участникът предлага най-малко по 1 (един) хотел във всяко посочено място, като общият брой на хотелите не може да бъде по-малък от 10 бр. Максималният брой хотели, които могат да бъдат посочвани, не трябва да е по-голям от 20 бр. В едно и също място не могат да бъдат посочвани повече от два хотела.
- хотелите следва да имат капацитет за настаняване в диапозана от 47 до 75 участници в самостоятелни стаи в зависимост от изискванията на Възложителя за всяко конкретно мероприятие.
- хотелът, в който ще бъдат настанени участниците, следва да разполага с конферентна зала с капацитет от 47 до 75 места в зависимост от изискванията на Възложителя за всяко конкретно мероприятие и с лекторска маса. Залата следва да разполага с отоплителна и охладителна система (климатизация), с необходимото техническо и презентационно оборудване.

9. Заявяване на мероприятие:
Възложителят изпраща на Изпълнителя заявка за всяко конкретно събитие минимум 15 дни преди датата на събитието. При непредвидени ситуации е допустимо заявката да се изпрати и в по-кратки срокове. 
Заявката съдържа следната информация:
· дата и населено място на провеждане на събитието;
· планиран брой на участниците;
· необходим брой самостоятелни стаи;
· брой нощувки (с вкл. закуски);
· брой обеди и вечери;
· други услуги – ползване на зала с необходимото техническо и презентационно оборудване (продължителност), кафе-паузи.
Изпълнителят обработва заявката, като до 3 работни дни от получаването й прави предложение за подходящи зали и хотели за провеждане на събитието.
Възложителят уведомява Изпълнителя за избраната от него зала и/или хотел в срок от 24 часа след получаване на предложението.
В срок не по-късно от 24 часа от получаване на уведомлението за избрания от Възложителя хотел, Изпълнителят следва да изпрати на Възложителя номер на резервация за избрания от Възложителя хотел.
Възложителят има право да извършва промени в параметрите на резервацията (промяна на броя и вида на заявените стаи за настаняване на участниците в даденото събитие, промяна в броя на предвидените кафе паузи и др.), като промените може да са в посока както намаляване, така и увеличаване на параметрите по заявената услуга от страна на Възложителя.
Възложителят може да прави анулации на стаи до 24 часа преди мероприятието/настаняването без да дължи неустойка.
Възложителят може да прави анулация на мероприятие не по-късно от 7 дни преди обявената за започването му дата без да дължи неустойка.

10. Други:
10.1.	Комуникацията между възложителя и изпълнителя ще се осъществява в писмен вид чрез определените за целта лица от страна на възложителя и изпълнителя, чрез електронна поща, лично или чрез куриерска услуга с препоръчана пратка с известие за доставяне. 
10.2.	Възложителят заявява необходимост от осигуряване на логистика за провеждане на дадено събитие най-късно до 15 дни преди старта на събитието, съобразно сложността на изпълнение на конкретната заявка.
10.3.	Възложителят има право да извършва промени по заявените условия до 10 дни преди старта на съответното събитие. 
10.4.	При поискване от страна на възложителя и в определен от него срок, изпълнителят е длъжен да изготвя и предоставя информации, отчети, доклади, становища, графици, презентации и т.н. за конкретните събития и дейности. Формата и съдържанието на изискваните документи по точка ще бъдат указвани от възложителя за всеки конкретен случай.
10.5.	Материалите и всички документи, изготвени във връзка и по време на изпълнението на договора, остават изключителна собственост на възложителя. Изпълнителят няма право да задържа тези документи или материали, нито да ги използва за свои цели, които нямат отношение към изпълнението на дейностите, без да е налице изрично писмено съгласие на възложителя, както и да ги предоставя на трети лица.

РАЗДЕЛ III


МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ПРЕДЛОЖЕНИЕТО ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ:




	В офертата си, участникът представя Предложение за изпълнение, изготвено по Образец, в което участникът следва да предложи и опише начин и организация за изпълнение на конкретните дейности. 

	Участник, представил оферта, която не съответства на изискванията на Възложителя за нейното представяне или съдържание, ще бъде отстранен.


РАЗДЕЛ IV



КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ:



Оценяването на офертите се извършва по критерия „оптимално съотношение качество/цена“, което се оценява въз основа на цената или нивото на разходите, както и на показатели, включващи качествени, екологични и/или социални аспекти, свързани с предмета на обществената поръчка“.

Възложителят ще оценява предложенията на участниците съобразно Методика за оценка на офертите, приложена към настоящата документация.

Този документ е създаден в рамките на Проект № BG05SFOP001-2.010-0001, с наименование „Усъвършенстване на системите за финансово управление и контрол и функцията по вътрешен одит в публичния сектор“, финансиран по Административен договор 
№ BG05SFOP001-2.010-0001-С01/02.11.2018 г. за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма „Добро управление”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
www.eufunds.bg
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