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[bookmark: _GoBack]ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА, ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
към документацията за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка за избор на изпълнител по Закона за обществените поръчки (ЗОП) с предмет: 

„Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на събития, свързани с Българското председателство на Съвета на ЕС и с други официални мероприятия на Министерство на финансите през 2018 г.“
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РАЗДЕЛ I
ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

Предметът на обществената поръчка обхваща предоставяне на логистични услуги за организацията, подготовката и провеждането на събития, свързани с Българското председателство на Съвета на ЕС и с други официални мероприятия на Министерство на финансите през 2018 г.

1. Кратка информация 

Като държава - член на Европейския съюз Република България поема ротационното председателство на Съвета на Европейския съюз (EC) в периода от 
1 януари до 30 юни 2018 г. Съгласно установената практика председателстващата Съвета на ЕС държава е домакин на редица събития и мероприятия. В рамките на първото полугодие на 2018 г. Министерство на финансите е домакин на осем важни мероприятия. За обезпечаване на тези събития, разпределени според календара на председателството в 3 категории - А, В и Д, Министерство на финансите има определени логистични ангажименти, като хотелско настаняване, организиране на вечери, обеди, културна програма, транспорт и осгуряване на подаръци за участниците и придружаващите ги лица.
Изпълнителят следва да предоставя логистични услуги за организацията, подготовката и провеждането на събитията, свързани Българското председателство на Съвета на ЕС, съобразно Решение на Министерски съвет № 439 от 04.08.2017 г. за одобряване на насоките за планиране и организиране на събитията и насоките за отделните категории събития. 
Извън посочените събития в настоящата спецификация, Възложителят има право да възлага всякакви дейности от предмета на настоящия поръчка по заявка в зависимост от възникналите му нужди и при условия, договорени в настоящата обществена поръчка.

2. Дейности в обхвата на поръчката

2.1. Организиране и провеждане на обеди в гр. София и извън гр. София, вечери и  коктейли.
2.2. Организиране на културни програми в гр. София и извън гр. София.
2.3. Организиране на транспорт в гр. София и извън гр. София.
2.4. Осигуряване на протоколни подаръци.
2.5. Осигуряване на хотелско настаняване.

3. Критерий за възлагане: Икономическа най-изгодна оферта, определена въз основа на критерия най-ниска цена.

4. Максимално допустим разходен лимит: 200 000,00 лв. без ДДС.
5. Срок за изпълнение на поръчката - 12 месеца, считано от влизане в сила на договора.
6. Място на изпълнение на поръчката: На територията на Република България. 
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ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ИЗИСКВАНИЯ

Извън посочените събития в настоящата спецификация, Възложителят има право да възлага всякакви дейности от предмета на настоящия поръчка по заявка в зависимост от възникналите му нужди и при условия, договорени в настоящата обществена поръчка.
1. Мероприятия, свързани с Българското председателство на Съвета на ЕС, за които е необходимо предоставянето на логистични услуги

1.1. „Техническа работна среща на работна група за модернизация на режима по държавните помощи“, 1-2 февруари 2018 г., София, НДК
Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория В, включващо:
· Вечеря за 60 човека извън хотела на настаняване на 1 февруари 2018 г. - седяща, включваща безалкохолни напитки, минерална вода, концентрат, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Културна програма – пешеходен тур в гр. София на 1 февруари 2018 г.

1.2. „Конференция по въпросите на бъдещата многогодишна финансова рамка“, 8-9 март 2018 г., София, НДК 
     Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория В, включващо:
· Вечеря на 8 март 2018 г. за 70 човека извън хотела на настаняване - седяща, включваща безалкохолни напитки, минерална вода, концентрат, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт.

1.3. „Неформално заседание на финансовите аташета“, 24-25 април 2018 г., София, НДК 
Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория В, включващо:
· Вечеря за 90 човека извън хотела на настаняване на 24 април 2018 г. - седяща, включваща безалкохолни напитки, минерална вода, концентрат, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Културна програма – посещение на музей на 24 април и пешеходен тур в гр. София на 25 април 2018 г.;
· Транспорт с автобуси за 90 човека – хотел - разходка в гр. София – хотел.

1.4. „Среща на министрите на финансите ЕС-АСЕМ“, 25-26 април 2018 г., София, НДК 
Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория А, включващо:
· Вечеря – бюфет за 300 човека в хотела на 25 април 2018 г. с табелки на английски език за вида на ястията и продуктите в тях;
· Обяд за 56 човека извън хотела на настаняване на 26 април 2018 г. - седящ, включващ безалкохолни напитки, минерална вода, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Културна програма за партньори на 26 април 2018 г., посещение на забележителности в гр. София;
· Транспорт с автобуси за 56 човека (партньорите) – хотел - разходка в гр. София – хотел;
· Протоколни подаръци за 56 човека (партньори).	

1.5.  „Неформален съвет по икономически и финансови въпроси“ (ЕКОФИН), 27-28 април 2018 г., София, НДК 
Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория А, включващо:
· Обяд за 80 човека извън хотела на настаняване на 27 април 2018 г. - седящ, включващ безалкохолни напитки, минерална вода, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Обяд за 80 човека извън хотела на настаняване на 28 април 2018 г. - седящ, включващ безалкохолни напитки, минерална вода, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Културна програма за партньори на 27 и 28 април 2018 г., посещение на културни забележителности в гр. София с осигурен екскурзовод;
· Транспорт с автобуси за 80 човека (партньорите) – хотел - разходки в гр. София – хотел;
·  Протоколни подаръци за 80 човека (партньори).
 
1.6. „Неформално заседание на бюджетен комитет“, 7-9 май 2018 г., София, НДК
Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория В, включващо: 
· Коктейл в хотела за 50 човека на 7 май 2018 г. на блок маса, включващ: минерална вода, безалкохолни напитки, топли и студенти предястия, минимум три вида салати, минимум три вида основни ястия и три вида гарнитури, десерт и плодове - минимум три вида;
· Вечеря за 60 човека извън хотела на настаняване на 8 май 2018 г. - седяща, включваща безалкохолни напитки, минерална вода, концентрат, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Обяд за 45 човека извън хотела на настаняване на 9 май 2018 г. в района на Цари Мали град - седящ, включващ безалкохолни напитки, минерална вода, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Културна програма за 8 май – пешеходен тур в София и на 9 май 2018 г. екскурзия извън гр. София да Цари Мали град;
· Транспорт  с 1 бр. автобус за 45 човека, с маршрут:
· На 9 май 2018 г. от гр. София до Цари Мали град и обратно в гр. София.

1.7. Неформално заседание на работна група на високо ниво (Данъчно облагане) и работна група "Данъчни въпроси", 29 – 30 май 2018 г., София, НДК
Изпълнителят следва да осигури подготовка и организиране на международен форум на високо равнище, категория В, включващо: 
· Вечеря за 80 човека извън хотела на настаняване на 30 май 2018 г. - седяща, включваща безалкохолни напитки, минерална вода, концентрат, бяло и червено вино, салата, предястие, основно ястие – риба/телешко/постно, гарнитура, хляб и десерт;
· Културна програма – пешеходен тур в София на 30 май 2018 г. в гр. София.

2. Изисквания към изпълнението на поръчката

2.1. Осигуряване на настаняване. 

Изпълнителят следва да осигури, по заявка на възложителя, хотелско настаняване в хотели 4 и 5 звезди  на база нощувка със закуска. Настаняването на всички участници следва да е в самостоятелни стаи.
Участниците прилагат към Техническото си предложение индикативен списък с посочени минимум 3 броя хотели 4 звезди и 3 броя хотели 5 звезди, разположени в гр.София.
Предложената единична цена без ДДС и туристическа такса за 1 нощувка, за 1 участник, не следва да надвишава максимално допустимата стойност от 225 лв. без ДДС и без туристическа такса. 
Участник, посочил в Ценовото предложение цена, надвишаваща посочената максимално допустимата стойност, се отстранява от процедурата.

2.2. Организиране на обеди, вечери и коктейли в гр. София.

Изпълнителят следва да осигури, по заявка на възложителя,  организиране на обеди, вечери, коктейли в заведения в гр. София.
Заведенията следва да са минимум втора категория, персоналът да има опит и да притежава езикова квалификация, на всеки 20 души на обяд е необходим по един сервитьор и по 1 на всеки 10 при вечеря. В ресторантите да се предлага разнообразна европейска и национална кухня, а също така   рибни и вегетариански ястия. Ястията да бъдат без алергени, съобразно изискванията на Регламент (ЕС) 1169/2011, да бъдат придружени от сертификат за качество и задължително да се приготвят в същия ден, в който ще се консумира. Ресторантите следва да предлагат 4-степенно меню, като освен вино, се предлага и ракия. Десертът трябва да не съдържа алкохол, да се яде лесно и да не се топи.Салатите и аперитивите трябва да идват максимум за 10 минути.
	Количеството за 1 (един) участник за едно хранене е следното: салата – 300 гр., предястие – 100 гр., основно ястие – 200 гр., гарнитура – 150 гр., десерт – 100 гр., хляб – 80 гр., вино – 175 мл., ракия – 50 мл.
Заведенията следва да предлагат избор и на вегетарианско/ постно меню.
Участниците прилагат към Техническото си предложение индикативен списък с посочени минимум 10 заведения за хранене в гр. София.
Предложената единична цена без ДДС за 1 (един) участник не следва да надвишава следните максимално допустими стойности:
- за обяд в гр. София - 50 лв. без ДДС;
- вечеря - 65 лв. без ДДС;
- коктейл - 50 лв. без ДДС.
Участник, посочил в Ценовото предложение цени, надвишаващи посочените максимално допустимите стойности, се отстранява от процедурата.

2.3. Организиране на обеди  извън гр. София 

Изпълнителят следва да осигури, по заявка на възложителя,  организиране на обеди извън гр. София.
В заведенията да се предлага разнообразна европейска и национална кухня, а също така   рибни и вегетариански ястия. Ястията да бъдат без алергени, съобразно изискванията на Регламент (ЕС) 1169/2011, да бъдат придружени от сертификат за качество и задължително да се приготвят в същия ден, в който ще се консумира. Ресторантите следва да предлагат 4-степенно меню, като освен вино, се предлага и ракия. Десертът трябва да не съдържа алкохол, да се яде лесно и да не се топи.Салатите и аперитивите трябва да идват максимум за 10 минути.
	Количеството за 1 (един) участник за едно хранене е следното: салата – 300 гр., предястие – 100 гр., основно ястие – 200 гр., гарнитура – 150 гр., десерт – 100 гр., хляб – 80 гр., вино – 175 мл., ракия – 50 мл.
Заведенията следва да предлагат и избор и на вегетарианско/ постно меню.
Предложената единична цена без ДДС за 1 (един) участник не следва да надвишава максимално допустимата стойности 40 лв. без ДДС.
Участник, посочил в Ценовото предложение цени, надвишаващи посочената максимално допустима стойност, се отстранява от процедурата.
	
2.4. Осигуряването на транспорт 

Транспортът се осъществява по посочен в заявката на възложителя маршрут.
Изпълнителят следва да осигури транспортно/и средство/а с водач с подходящ брой места в зависимост от броя на участниците (в т.ч. от/ до посещавани обекти). Всички такси, застраховки и други разходи, обусловени от изпълнението на конкретната услуга в това число постоянни разходи за транспортното средство, разходи за водача, разходи за такси, разходи за гориво и др. време за престой са за сметка на Изпълнителя и следва да бъдат включени в цената. Транспортните средства трябва: 
•	да разполагат с работеща климатична и отоплителна инсталация;
•	да имат валиден документ за преминат годишен технически преглед;
•	да отговарят на техническите изисквания съгласно българското законодателство за превоз на пътници; 
•	да са не по-стари от 5 години;
и могат да са:
       • Микробус – 8+1/ 16+1/ и 
       • Автобус – 49+1.
Транспортните средства и транспортният план следва да бъдат предварително съгласувани с Възложителя преди всяко мероприятие. 
Предложената цена без ДДС за осигуряване на транспорт не следва да надвишава следните максимално допустими стойности:
- за  Микробус – 8+1 места на ден с шофьор, включено гориво и пробег от 100 км. - 170 лв. без ДДС;
- за Микробус – 16+1 места на ден с шофьор, включено гориво и пробег от 100 км. - 210 лв. без ДДС;
- за Автобус – 49+1 места на ден с шофьор, включено гориво и пробег от 100 км. - 350 лв. без ДДС.  
Участник, посочил в Ценовото предложение цени, надвишаващи посочените максимално допустимите стойности, се отстранява от процедурата.

2.5. Организиране на културни програми

Изпълнителят следва да организира културни програми, по заявка на възложителя, в гр. София и в Цари Мали град. 
В културните програми за гр. София трябва да бъдат включени най-интересните културни и исторически забележителности (НИМ, Боянска църква, Ротондата, Национален Археологически музей и др). За всяка културна програма трябва да бъдат осигурени професионални екскурзоводи с английски език, познаващи в детайли историята и културата на съответното място.
Участниците прилагат към Техническото си предложение индикативен списък с посочени минимум два варианта за посещения на културни обекти в София и програма за посещение в Цари Мали град.
Предложената единична цена без ДДС за 1 участник, не следва да надвишава максимално допустимата стойност от 30 лева без ДДС. 
Участник, посочил в Ценовото предложение цена, надвишаваща посочената максимално допустимата стойност, се отстранява от процедурата.

2.6. Осигуряване на Протоколни подаръци, по заявка на Възложителя.
 
Изпълнителят следва да осигури протоколни подаръци в български, национален стил като: копринени шалчета с българска бродерия, чанове изработени в духа на българската традиция, карета с българска бродерия, реплики на български съкровища, представителен комплект съдържащ кърпичка с българска бродерия, мускал и дървена кукла и др, 
Използваните материали за подаръци да са модерни (съвременни, актуални), оригинални и с високо качество. Протоколните подаръци трябва да се доставят в стандартна опаковка, предпазваща ги от външни влияния, и да са надлежно етикирани.
В заявката Възложителят може да определи конкретни характеристики на необходимите артикулите, в зависимост от предназначението им и конкретното мероприятие, както и да изиска представяне на мостри.
 Предложената единична цена без ДДС за 1 протоколен подарък, за 1 участник, не следва да надвишава максимално допустимата стойност от 80 лева без ДДС. 
Участник, посочил в Ценовото предложение цена, надвишаваща посочената максимално допустимата стойност, се отстранява от процедурата.

2.7. Екип
За обезпечаване дейностите по изпълнение на всяка конкретна заявка за предоставяне на логистика, изпълнителят следва да осигури минимум две лица, ангажиран с цялостното координиране на дейностите и комуникацията с възложителя. Представителите на изпълнителя, които са в пряк контакт с участниците на събитията следва да имат представителен вид, съответстващ на формата на събитието и да владеят задължително поне един от работните езици на Европейската комисия (английски, немски, френски). 

3. Заявяване и организация на събитията

Възложителят има право по всяко време да получава информация за хода на подготовката и организацията по реализиране на събитието.
Цялата организация по мероприятията/събитията ще се извършва съгласувано с Възложителя, като конкретните мероприятия/събития ще бъдат организирани по писмени заявки от страна на Възложителя, в зависимост от възникналите нужди. В писмената заявка Възложителят ще определя параметрите на всяко събитие и предпочитанията си за провеждането му. Изпълнителят трябва да има предвид, че в заявката може да не са включени всички елементи от техническата спецификация. Писмените заявки ще бъдат изпращани на Изпълнителя в срок не по-късно от 15 работни дни преди датата на провеждането на конкретно мероприятие/събитие. В срок от 5 (пет) работни дни от получаване на заявка за планирано мероприятие/събитие Изпълнителят е длъжен да предостави на Възложителя писмено предложение. Възложителят изпраща потвърждение до Изпълнителя в срок от 5 (пет) работни дни след получаване на предложението. Конкретния брой на участниците се уточнява 3 (три) работни дни преди събитието.

4. Техническо предложение / Варианти не се допускат./
 
 В техническото предложение участниците трябва да предложат цялостна концепция и визия за изпълнение на предвидените дейности: индикативен списък с хотели, индикативен списък с заведения за хранене в гр. София, транспорт, културни програми, протоколни подаръци и т.н.

5. Ценово предложение /Варианти не се допускат./

5.1. Участниците предлагат единична цена без ДДС за 1 участник, както следва:
- за хотелско настаняване – за 1 нощувка в самостоятелна стая (максимално допустима стойност - 225 лв. без  ДДС и без туристическа такса.)
- за обяд в гр. София (максимално допустима стойност - 50 лв. без ДДС)
- за обяд извън гр. София (максимално допустима стойност -  40 лв. без ДДС)
- за вечеря (максимално допустима стойност - 65 лв. без ДДС)
- за коктейл (максимално допустима стойност - 50 лв. без ДДС)
- за културна програма (максимално допустима стойност - 30 лв. без ДДС)
- за протоколен подарък (максимално допустима стойност - 80 лв. без ДДС)

5.2. Участниците предлагат единична цена без ДДС за осигуряване на транспорт, както следва: 
- за  1 (един) брой Микробус – 8+1 места на ден с шофьор, включено гориво и пробег от 100 км. (максимално допустима стойност - 170 лв. без ДДС);
- за 1 (един) Микробус – 16+1 места на ден с шофьор, включено гориво и пробег от 100 км. (максимално допустима стойност -  210 лв. без ДДС);
- за 1 (един) Автобус – 49+1 места на ден с шофьор, включено гориво и пробег от 100 км. (максимално допустима стойност - 350 лв. без ДДС).  

5.3. В предложените единични цени следва да са включени всички разходи за изпълнение на услугите, съгласно всички приложими технически изисквания, включително и разходите за персонала, като Възложителят не дължи заплащането на каквито и да е други разноски, направени от Изпълнителя. Предложените единични цени са фиксирани/крайни за времето на изпълнение на Договора и не подлежат на промяна. 

5.4. За целите на оценяване на предложените оферти, ще се сумират всички предложени единични цени. Сбора от общата стойност на предложените единични цени за 1 участник по т. 5.1. и общата стойност на предложените ед. цени по т. 5.2.  ще служи само за класиране на участниците при избора на изпълнител на настоящата обществена поръчка въз основа на  критерия за възлагане „най-ниска цена“ в съответствие с чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП.

5.5. Всички плащания ще се извършват на база действително изпълнените и приети услуги по предложените единични цени за реален брой участници.

6. Отчетност и начин на плащане 
6.1. Възложителят плаща на Изпълнителя цената след всяко проведено събитие. Заплащането на всяко събитие се извършва след представена оригинална фактура от страна на Изпълнителя и съответните отчетни документи. Възложителят заплаща на Изпълнителя действително изпълнените и приети услуги по единични цени за реален брой участници.

6.2. Всяко плащане се извършва въз основа на следните документи: 
- отчет за предоставените услуги за съответното събитие, представен от Изпълнителя на Възложителя; 
- приемо-предавателен протокол за приемане на услугите за съответното събитие. 
-  фактура за дължимата стойност за съответното събитие, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя. 

6.3. Плащанията се извършват в срок до 30 (тридесет) календарни дни след приемане и одобрение на необходимите документи от оторизираното от Възложителя лице за контакт по договора и представените фактури.

6.4. Изпълнителят е длъжен да издава фактури на Възложителя в български лева, като се съобрази с изискванията му за форма и съдържание. 

РАЗДЕЛ ІII
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

1.	Всеки участник следва да отговаря на критериите за подбор, които се отнасят до:
1.1.	Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:
Участниците трябва да притежават валидна регистрация за извършване на туроператорска и/или туристическа агентска дейност в съответствие с чл. 61, ал. 3 от Закона за туризма (ЗТ) и да са вписани в Регистъра на туроператорите и туристическите агенти, или да са лица по чл. 62 от Закона за туризма, а за чуждестранни лица – в аналогични регистри съгласно законодателството на държавата членка, в която са установени, или да притежават аналогично разрешение или членство в определена организация, съгласно законодателството на държавата, в която са установени.
Информацията се представя чрез попълване на информацията в предвидената част на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП).
Документ за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор в случаите по чл. 67, ал. 5 и 6 от ЗОП:  
Копие на документ за валидна регистрация в Регистъра на туроператорите и туристическите агенти. Чуждестранните лица следва да представят еквивалентен документ на компетентния орган в държавата, в която са установени.

1.2.	Технически и професионални способности:

1.2.1.  Участниците трябва да са изпълнили минимум 1 (една) дейност,  с предмет и обем идентични или сходени с предмета на поръчката,  през последните 3 (три) години считано от датата на подаване на офертата. 
Под дейност, сходна с предмета и обема на поръчката, следва да се разбира осигуряване на логистика при провеждане на събития (хотелски настанявания и/или културни програми и/или официални обеди/вечери/коктейли и/или осигуряване на транспорт и пр.), като в поне едно от събитията да са взели участие минимум 30 участници.
Информацията се представя чрез попълване на информацията в предвидената част на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП).
Документ за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор в случаите по чл. 67, ал. 5 и 6 от ЗОП:  
Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на поръчката, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга.

1.2.2. Участниците трябва да прилагат система за управление на качеството БДС EN ISO 9001:2015 или еквивалент, в обхват сходен с предмета на поръчката: осигуряване на логистика при провеждане на събития (хотелски настанявания и/или културни програми и/или официални обеди/вечери/коктейли и/или осигуряване на транспорт и пр.).
Данните се представят чрез попълване на информацията в предвидената част на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП).
Документ за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор в случаите по чл. 67, ал. 5 и 6 от ЗОП:  
Копие на валиден сертификат за качество БДС EN ISO 9001:2015 или еквивалент с обхват сходен с обхвата на обществената поръчка. 

1.2.3. Участниците трябва да разполагат с екип от минимум две лица, ангажирани с цялостното координиране на дейностите и комуникацията с възложителя. 
Лицата следва да владеят задължително поне един от работните езици на Европейската комисия - английски, немски, френски. 
Данните се представят чрез попълване на информацията в предвидената част на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП).
Документ за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор в случаите по чл. 67, ал. 5 и 6 от ЗОП:  
Списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, и/или на членовете на ръководния състав, които ще отговарят за изпълнението, в който е посочена професионална компетентност на лицата.



