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[bookmark: _GoBack]ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА, ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ  И КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА
към документацията за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка за избор на изпълнител по Закона за обществените поръчки (ЗОП) с предмет: 

„Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи на Сертифициращия орган, финансирани по ФМ на ЕИП и НФМ  2009 – 2014 г.”


[bookmark: _Toc337035162]РАЗДЕЛ I ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

Обществената поръчка обхваща предоставяне на логистични услуги за организацията, подготовката и провеждането на работни срещи на Сертифициращия орган (дирекция "Национален фонд") в Министерство на финансите.

1. Кратка информация 
През 2011 г. са подписани Меморандуми за разбирателство относно изпълнението на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) и финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) 2009 -2014 г. с Исландия, Княжество Лихтенщайн и Кралство Норвегия. На база сключено Споразумение на 15 февруари 2012 г. за финансиране на техническа помощ и Фонд за двустранни отношения на национално ниво, дирекция "Национален фонд", в качеството си на Сертифициращ орган (СО), е определена за бенефициент по проект BG 01 “Техническа помощ и Фонд за двустранно сътрудничество на национално ниво“, финансиран по ФМ на ЕИП и НФМ 2009 – 2014 г.  
Основна цел на техническата помощ е да подпомогне структурите на национално ниво (и в частност СО), отговорни за управлението и сертифицирането на средствата по двата финансови механизма – ФМ на ЕИП и НФМ. 
В рамките на техническата помощ, на основание чл. 7.12.2 (b), 7.12.2 (c) и 7.12.2 (d ) от Регламентите за изпълнение на двата финансови механизма и бюджета на Споразумението за техническа помощ и фонд за двустранни отношения на национално ниво, са предвидени дейности и разходи, свързани с провеждане на комитети за наблюдение, годишни срещи със страните донори, конференции за обмяна на опит, организиране на промоционални събития, семинари за журналисти и др. в изпълнение на комуникационната стратегия, както и работни срещи. 

2. Дейности в обхвата на поръчката
1. Организиране и провеждане на 2 работни срещи на СО извън гр. София за до 32 човека всяка, с продължителност три дни, (8 500 лв. за събитие без ДДС).
2. Организиране и провеждане на 2 технически срещи за програмните оператори и останалите хоризонтални структури, ангажирани с управлението на двата механизма извън гр. София за до 50 човека, с продължителност 2 дни – 10 250 лв. на събитие без ДДС.
Пълно и детайлно описание на конкретните дейности и обхвата на изискуема логистична подкрепа, са разписани подробно в приложената техническа спецификация, част от документацията за участие в процедурата.
3. Критерий за възлагане:
Икономически най-изгодна оферта, определена въз основа на критерия най-ниска цена.
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Възложителят заявява организирането на конкретно мероприятие до 15 календарни дни преди датата на провеждането му, като посочва конкретните параметри за организирането и провеждането на събитието.
Възложителят следва да предостави на Изпълнителя окончателен списък на участниците до три работни дни преди датата на събитието.
Възложителят има право по всяко време да получава информация за хода на подготовката и организацията по реализиране на събитието.

1. Изпълнителите следва да се съобразят със следните технически спецификации и изисквани:
1.1. Организиране на 2 работни срещи на СО извън град София при следните условия:
· Брой участници: до 32 човека;
· Продължителност – 3 дни;
· Място на провеждане: извън гр. София;
· 2 нощувки с включена закуска*;
· Наем на зала и оборудване – екрани, мултимедия, лаптоп, флип чарт, техническа поддръжка на апаратурата**;
· 6 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, мляко, безалкохолни напитки, минерална вода, дребни сладки/соленки и плодове (не по-малко от 250 г на човек);
· 2 бр. вечери на блок маса, включващи безалкохолни напитки и минерална вода (минимум 700 мл на човек), салати, топли и студени предястия, не по-малко от 600 г на човек; основни ястия, гарнитури не по-малко от 850 г на човек; десерт и плодове – не по-малко от 350 г на човек;
· 3 бр. обяди на блок маса включващи минимум: минерална вода не по-малко от 500 мл на човек; безалкохолни напитки не по-малко от 500 мл на човек; топли и студенти предястия – не по-малко от 600 г на човек и минимум два вида супи и три вида салати; основни ястия и гарнитури – не по-малко от 850 г на човек, и минимум три вида основни ястия и три вида гарнитури; десерт и плодове – не по-малко от 350 г на човек и минимум три вида десерти;
· Организиран транспорт за участниците от и до гр. София***;

1.2. Организиране на 2 работни срещи за програмните оператори извън гр. София 
· Брой участници: до 50 човека;
· Продължителност – 2 дни;
· Място на провеждане: извън гр. София;
· 1 нощувка с включена закуска*;
· Наем на зала и оборудване – екран, мултимедия, лаптоп, флип чарт, техническа поддръжка на апаратурата, дискусионна уредба**;
· 1 бр. вечеря на блок маса, включваща безалкохолни напитки и минерална вода (минимум 700 мл на човек), салати, топли и студени предястия, не по-малко от 600 г на човек; основни ястия, гарнитури не по-малко от 850 г на човек; десерт и плодове – не по-малко от 350 г на човек.;
· 2 бр. обяди на блок маса, включващи минимум: минерална вода не по-малко от 500 мл на човек; безалкохолни напитки не по-малко от 500 мл на човек; топли и студенти предястия – не по-малко от 600 г на човек и минимум два вида супи и три вида салати; основни ястия и гарнитури – не по-малко от 850 г на човек, и минимум три вида основни ястия и три вида гарнитури; десерт и плодове – не по-малко от 350 г на човек и минимум три вида десерти.;
· 4 бр. кафе паузи – включващи кафе еспресо, чай, мляко, безалкохолни напитки, минерална вода (не по-малко от 500 мл на човек), дребни сладки/соленки и плодове (не по-малко от 250 г на човек). 
· Организиран транспорт за участниците от и до гр. София***.

Забележка:	
* Изпълнителят трябва да организира мероприятия в хотели четири/пет звезди, в зависимост от дестинацията, по предложение на Възложителя, съобразено с офертата на Изпълнителя. Настаняването на участниците в мероприятията да бъде в единични стаи – предложените хотели трябва да имат леглова база – индивидуално настаняване минимум максималния брой участници в мероприятието. 
** Предложените хотели трябва да разполагат със зали с капацитет минимум максималния предвиден брой участници за провеждане на дадено събитие. Залата следва да е разположена в хотела, в който са настанени участниците, да бъде климатизирана и с капацитет минимум максималния брой на участниците в мероприятието. Местата да са подредени съгласно предварителните указания (изисквания) на Възложителя, президиум с 5 места. В залата да бъде осигурена (заредена) минерална вода за всеки участник (500 мл за предиобедните сесии и 500 мл за следобедните сесии).
*** При организирането на транспорт за събитията извън гр. София следва да бъде осигурен автобус или микробуси за всички участници.
 
2. В Техническото си предложение Участникът следва да опише визията си за цялостната логистика на мероприятията съгласно Техническата спецификация като включи и следното:
2.1. Броят на предложените населени места, в които се намират хотелите и залите следва да е не по-малък от 9, от които по 3 или повече броя в крайморски, 3 или повече броя в планински райони, 3 или повече броя в райони с термални извори. Залите, в които ще се провеждат мероприятията, да бъдат разположени в хотелите, в които е осигурена нощувката и изхранването на участниците.
2.2. За организиране на мероприятията е необходимо да бъдат осигурени транспортни средства, както следва:
•	да позволяват превозването на максималния брой хора, участващи в мероприятието;
•	да са не по-стари от 5 години;
•	да имат работеща климатична и отоплителна инсталация;
•	да имат валиден документ за преминат годишен технически преглед;
•	да отговарят на техническите изисквания съгласно българското законодателство за превоз на пътници. 
Транспортните средства следва да бъдат предварително съгласувани с Възложителя преди всяко мероприятие. Всички разходи за шофьора и за екипа на Изпълнителя са за негова сметка.

3. Очаквани резултати
При изпълнението на дейностите по договора Изпълнителят следва да организира събития съгласно изискванията и параметрите, определени от Възложителя.
В техническата оферта участникът трябва да предложи цялостна концепция и визия за изпълнение на предвидените дейности: индикативен списък с хотели, работна зала и техническо оборудване, изпълнение на мерките за публичност и информираност, кафе-паузи, обяд, вечеря и т.н.
Участникът трябва да предложи отделна цена за 1 участник за 1 ден за всеки от типовете мероприятия. Варианти не се допускат.

4. Срок за изпълнение на поръчката
Срокът за изпълнение започва да тече от датата на сключване на договора и приключва на 31.08.2018 г. или при изчерпване на финансовия ресурс.

5. Мерки за публичност и информираност 
За да спазва изискванията за изпълнение на мерките за информация и публичност по Норвежкия финансов механизъм и финансовия механизъм на ЕИП 2009 -2014 г. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да посочва финансовия принос на Норвежкия финансов механизъм и финансовия механизъм на ЕИП 2009 - 2014 г.  в своите доклади и други документи, свързани с изпълнението на договора, и при всички контакти с медиите. Той трябва да помества логото на Норвежкия финансов механизъм и финансовия механизъм на ЕИП 2009 - 2014 г. навсякъде, където е уместно.  Всяка публикация, в каквато и да било форма и среда, в това число и в Интернет, трябва да съдържа следното заявление: 
“Този проект е изпълнен с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм и финансовия механизъм на ЕИП 2009-2014 г.“ Всяка информация, предоставена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на конференция или семинар, трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от ФМ на ЕИП и НФМ 2009 – 2014 г.

6. Място на изпълнение 
На територията на Република България. 
Лица за контакт: 
Г-жа Мануела Милошева, директор на дирекция „Национален фонд”
Тел. +359 2 9859 2782  Fax: +359 2 9859 2745     E-mail: m.milosheva@minfin.bg
Елка Гергинова, старши експерт, отдел „Сертификация и финансово управление на Кохезионен фонд”, дирекция „Национален фонд”
Тел. +359 2 9859 5560  Fax: +359 2 9859 2745     E-mail: e.gerginova@minfin.bg 





Раздел IV ОТЧЕТНОСТ И ПЛАЩАНИЯ

Изпълнението на дейностите по настоящата поръчка стартира от датата на подписване на договорите за предоставяне на услугите.  
1. След всяко организирано мероприятие Изпълнителят представя с приемо-предавателен протокол или по електронна поща Доклад за извършена работа (организация, логистика и техническо обезпечаване на съответното събитие) и доказателствен материал: 
-  списък с броя на участниците в мероприятието и броя на нощувките;
-   наетата зала;
- снимков материал.
В срок до 10 /десет/ дни от представянето на доклада Възложителят го одобрява с констативен протокол за качественото изпълнение на конкретната дейност, подписан от определени представители на страните, като за Възложителя протоколите се подписват от отговорното лице по договора. В случай на забележки същите се отразяват от Възложителя писмено и се предават на Изпълнителя по пощата или по електронна поща. В случай на забележки от страна на Възложителя, Изпълнителят е длъжен в срок до 5 /пет/ работни дни от получаването им да коригира доклада съобразно забележките.
Във фактурата трябва изрично да е указано, че разходът се извършва по проект BG 01 “Техническа помощ и Фонд за двустранно сътрудничество на национално ниво“, финансиран по ФМ на ЕИП и НФМ 2009 – 2014 г. Всяко мероприятие ще се заплаща на базата на представена фактура с включени реално извършени разходи на човек, за съответния брой дни, съгласно представен списък с регистрираните участници от всяко мероприятие. Плащанията се извършват съгласно условията и реда на подписания договор.
























Раздел ІII ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1.	Всеки участник следва да отговаря на критериите за подбор, които се отнасят до:
1.1.	Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:

Участникът трябва да притежава валидна регистрация за извършване на туроператорска и/или туристическа агентска дейност в съответствие с чл. 61, ал. 3 от Закона за туризма (ЗТ) и да е вписан в Регистъра на туроператорите и туристическите агенти, или да е лице по чл. 62 от Закона за туризма, а за чуждестранни лица – в аналогични регистри съгласно законодателството на държавата членка, в която са установени или да притежават аналогично разрешение или членство в определена организация, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

1.2.	Изисквания за технически и професионални способности на участниците:
Участникът да е изпълнил минимум 1 (една) дейност през последните 3 (три) години считано от датата на подаване на офертата, чийто предмет и обем е идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка. 
Под дейност, сходна с предмета и обема на поръчката следва да се разбира осигуряване на логистика при провеждане на събития (обучения, работни срещи, пресконференции и пр.), като в поне едно от събитията да са взели участие минимум 30  участници.
1.3.При участници-обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
1.4.	В случай че участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, който те ще изпълняват, посочен в офертата на участника.
1.5. По отношение на критериите, свързани с технически способности и професионална компетентност, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица в съответствие с чл. 65, ал.1 - 4 от ЗОП.
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