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                                                                                                                  		Приложение № 1

ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА, ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА
към документацията за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка за избор на изпълнител по Закона за обществените поръчки (ЗОП) с предмет: 

Логистика при реализиране на дейности по организация и провеждане на работни срещи, семинари и обучения по проекти, изпълнявани от дирекция „Национален фонд“ (НФ) на Министерство на финансите в качеството си на Сертифициращ орган (СО) по оперативните програми, съфинансирани от Европейските структурни и инвестиционни фондове (ЕСИФ) и на Сертифициращ орган (СО) по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) и Норвежкия финансов механизъм (НФМ) по следните обособени позиции:
Обособена позиция 1: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по оперативните програми“
Обособена позиция 2: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) и Норвежкия финансов механизъм (НФМ)“.

Раздел І
ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
Обхват:
Обществената поръчка обхваща избор на изпълнители за организацията, подготовката и провеждането на работни срещи, семинари и обучения по проекти, изпълнявани от дирекция „Национален фонд“ (НФ) на Министерство на финансите като Сертифициращ орган (СО) по оперативните програми, съфинансирани от Европейските структурни и инвестиционни фондове (ЕСИФ) в качеството си на бенефициент по Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ) 2014-2020 г., съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд и Сертифициращ орган по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) и Норвежкия финансов механизъм (НФМ) в качеството си на бенефициент по Програмно споразумение за финансиране на техническа помощ по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021 по следните обособени позиции:
Обособена позиция 1: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по оперативните програми“
Обособена позиция 2: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по ФМ на ЕИП и НФМ“.
Цел и предмет на поръчката:
Обществената поръчка има за цел избор на изпълнител за осигуряването на логистика и техническа обезпеченост при изпълнението на дейности по организацията, подготовката и провеждането на работни срещи, семинари и обучения по проекти, изпълнявани от дирекция „Национален фонд“ на Министерство на финансите. 
Предметът на обществената поръчка обхваща логистично обезпечаване на събития, свързани с дейността на дирекция „Национален фонд“ като Сертифициращ орган (СО) по оперативните програми и по ФМ на ЕИП и НФМ. 
Код по CPV: 79952000 (Услуги, свързани с организирането на събития)
Специфична цел:
Подпомагане на работата на СО в процеса на управлението и контрола на средствата по ЕСИФ и по ФМ на ЕИП и НФМ. 
Обособени позиции 
Обществена поръчка е разделена на обособени позиции – всички дейности, предмет на техническата спецификация, не могат да бъдат обединени като начин на изпълнение и финансиране, предвид което същите са обособени в две отделни позиции. 
Възложител:
Министерство на финансите, ул. „Г.С.Раковски” № 102
Правно основание за откриване на процедурата 
Възложителят обявява процедурата за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 18, ал. 1, т. 1 и чл.19, ал.1 във връзка с чл. 73 и следващите от Закона за обществените поръчки. 
Финансиране и прогнозна стойност на обществената поръчка:
Предметът и изпълнението на поръчката по Обособена позиция 1 се финансира по Оперативна програма „Добро управление“ 2014-2020 г.
Предметът и изпълнението на поръчката по Обособена позиция 2 се финансира по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) и Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2014-2021 г.
Прогнозна стойност на обществената поръчка:
270 000 лв. без ДДС 
Максимална прогнозна стойност по обособена позиция 1: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по оперативните програми“:
190 000 лв. без ДДС
Критерий за възлагане:
Икономически най-изгодна оферта, определена въз основа на критерия оптимално съотношение качество/цена, който се оценява въз основа на цената, както и на показатели, включващи качествени и екологични аспекти, свързани с предмета на обществената поръчка (чл. 70, ал. 2, т. 3 от ЗОП). 
Максимална прогнозна стойност по обособена позиция 2: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) и Норвежкия финансов механизъм (НФМ)“. 
80 000 лв. без ДДС
Критерий за възлагане:
Икономически най-изгодна оферта, определена въз основа на критерия оптимално съотношение качество/цена, който се оценява въз основа на цената, както и на показатели, включващи качествени и екологични аспекти, свързани с предмета на обществената поръчка (чл. 70, ал. 2, т. 3 от ЗОП). 
Посочените по-горе стойности се явяват максимални за обществената поръчка и не могат да бъдат надвишавани. Участници, които предложат цена за изпълнение по-висока от определения финансов ресурс, ще бъдат отстранени от процедурата.
Бенефициент:
Дирекция „Национален фонд“ на Министерство на финансите – Сертифициращ орган. 
Срок и място за изпълнение на поръчката:
· По обособена позиция 1 договорът влиза в сила не по-рано от 01.01.2019 г, и е със срок до изпълнение на всички задължения на страните, но не по-късно от 31.12.2021 г.

· Срокът на изпълнение на договора по Обособена позиция 2 е 36 месеца, считано от датата на подписването му.

Място на изпълнение – услугата ще бъде реализирана на територията на Република България.
Гаранция за изпълнение на договора – условия, размер и начин на плащане: 
Гаранцията за изпълнение е в размер на 3 % от стойността на договорите за обществена поръчка за всяка една от обособените позиции без вкл. ДДС. Гаранцията се предоставя в една от формите посочени в чл. 111, ал. 5 от ЗОП и следва да отговаря на изискванията на чл. 111 от ЗОП. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка. 
Условия и начин на плащане: 
Максимална прогнозна стойност на поръчката е в размер на 270 000 (двеста и седемдесет хиляди) лева без ДДС. 
Плащанията се извършват в български лева, по банков път, съгласно условията, посочени в договора и документацията за участие. 
Плащанията по договора се осъществяват на база реално извършените и приети без забележка дейности, по начин указан в проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка. 
Срок на валидност на офертите – 4 месеца, считано от крайния срок за подаване на оферти.



Раздел ІІ
ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ИЗИСКВАНИЯ 
Изпълнителят следва да се съобрази със следните технически спецификации и изисквания по обособени позиции, както следва:
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 1: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи, семинари и обучения на Сертифициращия орган по оперативните програми“
1. Организиране на събития: работни срещи, семинари и обучения.
1.1. Организиране на 6 (шест) броя работни срещи/семинари/обучения за служители на Сертифициращия орган извън град София при следните условия за всяко събитие:
· Място на провеждане: извън гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане в процеса на изпълнение на договора;
· Настаняване в хотел минимум 4 звезди; 
· Брой участници в 1бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека;
· Продължителност – 3 (три) дни;
· 2 (две) нощувки с включена закуска;
· 3 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка;
· 2 бр. вечеря на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода, безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – озвучителна система (мин. един микрофон на президиума и два броя подвижни безжични (радио) микрофони), мултимедиен проектор, лаптоп с връзка към мултимедийната уредба и към интернет, екран за прожектиране на презентации (с подходящ размер и видимост, според големината на залата), флипчарт, техническа поддръжка на апаратурата;
· 6 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците);
· Изготвяне на снимков материал от събитието;
· Осигуряване на транспорт за участниците от и до гр. София.
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 6 (шест) броя работни срещи, семинари или конференции за служители на Сертифициращия орган извън град София не трябва да надвишава 90 000 лв. без ДДС. 
1.2. Организиране на 3 (три) броя работни срещи/семинари/обучения за служители на Сертифициращия орган извън град София при следните условия за всяко събитие:
· Място на провеждане: извън гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане на етапа на изпълнение на договора;
· Настаняване в хотел минимум 4 звезди;
· Брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека;
· Продължителност – 2 (два) дни;
· 1 (една) нощувка с включена закуска;
· 2 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка;
· 1 бр. вечеря на база „сет-меню“ – включваща 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – мултимедия, лаптоп, флипчарт, дискусионна уредба, техническа поддръжка на апаратурата; 
· 4 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите; 
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците);
· Изготвяне на снимков материал от събитието; 
· Осигуряване на транспорт за участниците от и до гр. София.
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 3 (три) броя работни срещи, семинари или конференции за служители на Сертифициращия орган извън град София не трябва да надвишава 30 000 лв. без ДДС. 
1.3. Организиране на 3 (три) броя работни срещи/семинари/обучения с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 извън град София при следните условия за всяко събитие:
· Място на провеждане: извън гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане в процеса на изпълнение на договора;
· Настаняване в хотел минимум 4 звезди;
· Брой участници в 1бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека; 
· Продължителност – 3 (три) дни;
· 2 (две) нощувки с включена закуска;
· 3 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка;
· 2 бр. вечеря на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – озвучителна система (мин. един микрофон на президиума и два броя подвижни безжични (радио) микрофони), мултимедиен проектор, лаптоп, с връзка към мултимедийната уредба и към интернет, екран за прожектиране на презентации (с подходящ размер и видимост, според големината на залата), флипчарт, техническа поддръжка на апаратурата; 
· 6 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците);
· Изготвяне на снимков материал от събитието;
· Осигуряване на транспорт за участниците от и до гр. София.
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 3 (три) броя работни срещи, семинари или обучения с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 извън град София не трябва да надвишава 45 000 лв. без ДДС.
1.4. Организиране на 2 (два) броя работни срещи/семинар/обучения с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 извън град София при следните условия за всяко събитие:
· Място на провеждане: извън гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане на етапа на изпълнение на договора; 
· Настаняване в хотел минимум 4 звезди;
· Брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека; 
· Продължителност – 2 (два ) дни; 
· 1 (една) нощувка с включена закуска;
· 2 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка;
· 1 бр. вечеря на база „сет-меню“ – включваща 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – мултимедия, лаптоп, флипчарт, дискусионна уредба, техническа поддръжка на апаратурата;
· 4 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците);
· Изготвяне на снимков материал от събитието;
· Осигуряване на транспорт за участниците от и до гр. София.
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 3 (три) броя работни срещи, семинари или конференции с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 извън град София не трябва да надвишава 20 000 лв. без ДДС.
1.5. Организиране на 2 броя работни срещи/семинари/обучения с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 в град София при следните условия за всяко събитие: 
· Място на провеждане: гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане на етапа на изпълнение на договора; 
· Брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека;
· Продължителност – 1 (един) ден;
· 1 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващ 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – озвучителна система (поне един микрофон на президиума и два броя подвижен безжичен (радио) микрофон), мултимедиен проектор, лаптоп, с връзка към мултимедийната уредба и към интернет, екран за прожектиране на презентации (с подходящ размер и видимост, според големината на залата), флипчарт, техническа поддръжка на апаратурата; 
· 2 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците); 
· Осигуряване на снимков материал от събитието.
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на работни срещи, семинари или обучения с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 в град София не трябва да надвишава 5 000 лв. без ДДС.
2. За събитията извън гр. София (т. 1.1.-1.4) броят на предложените места, в които се намират хотелите следва да е не по-малък от 10 (десет), от които по 2 (две) или повече броя в морски, 2 (две) или повече броя в планински, 2 (две) или повече броя със „спа“, „уелнес” и/или др. центрове и 2 (две) или повече броя в места с културно, историческо и/или археологическо наследство. 
В Техническото си предложение Участникът предлага най-малко по 1 (един) хотел във всяко посочено място, като общият брой на хотелите не може да бъде по-малък от 10 бр. Максималният брой хотели, които могат да бъдат посочвани по места, не трябва да е по-голям от 20 бр. В едно и също място не могат да бъдат посочвани повече от два хотела. 
Залите, в които ще се провеждат събитията, следва да бъдат разположени в хотелите, в които е осигурена нощувката и изхранването на участниците. 
Настаняването на всички участници за предвидените събития извън гр. София е в самостоятелни стаи. 
Забележка: 
Под места с културно, историческо или археологическо наследство следва да се разбират географски области на територията на страната, в които има регистрирани обекти с предоставен статут на недвижима културна ценност съгласно чл. 64 и следващи от Закона за културното наследство. 
Под места със „спа“, „уелнес“ и/или други центрове следва да се разбира сертифицирани центрове според предоставяните в тях услуги съгласно чл. 3 от Наредба № 2 от 29.01.2016 г. на министъра на туризма и министъра на здравеопазването. 
3. За всяко събитие в гр. София Участникът следва да предложи в Техническото си предложение минимум по два центъра, предлагащи условия за провеждане на бизнес и делови събития с добра комуникационна и транспортна свързаност в рамките на населеното място.
4. Осигуряване на транспорт при изпълнение на дейности по организиране на събития: работни срещи/семинари/обучения извън град София (т. 1.1-т. 1.4), финансирани по ОПДУ. 
4.1.	Транспортните средства, осигурени от изпълнителя, които трябва да извършат превоз на участниците във връзка с изпълнение на дейностите по организиране на събития извън град София, следва да отговарят на следните условия: 
· Да позволяват превозването на 50 души;
· Да не са по-стари от 5 години;
· Граничните стойности на емисиите за изгорелите газове да съответстват минимум на Euro 5;
· Да отговарят на техническите изисквания за транспортна годност и безопасност съгласно българското и европейското законодателство за превоз на пътници и да осигуряват високо ниво на комфорт при пътуване; 
· Да са преминали годишен технически преглед;
· Да поддържат валидна застраховка „Злополука на местата в МПС“ за целия срок на договора;
· Да имат работеща климатична и отоплителна инсталация; 
· Всяка седалка на пътниците в тях да бъде обезопасена с предпазен колан.

4.2. Към Техническото предложение участниците следва да представят документи/свидетелства и др. еквивалентни за съответствие с изискванията за гранични стойности на изгорелите газове, посочени в Регламент (ЕО) № 715/2007.
4.3.	За целия срок на договора Изпълнителят следва да: 
· поддържа застраховка „Злополука на местата в МПС“ за целия срок на договора; 
· извършва предварително съгласуване с Възложителя на транспортни средства преди всяко събитие;
· осигури всички разходи на водача/ите на превозното/ите средства, като и разходите, свързани с престой на транспортното средство и други административни разходи за своя сметка. 
5. Осигуряване на екип за изпълнение на поръчката. За изпълнение на поръчката Участникът трябва да разполага най-малко със следния експертен състав: 
5.1. Ключов експерт „Ръководител на екип“ – 1 бр.
Професионална компетентност: 
- минимум 3 години в областта на туризма и/или рекламата и/или маркетинга.
- участие в изпълнение на минимум една услуга/дейност, свързана с осигуряване и/или организиране и/или провеждане на обучения и/или конференции и/или семинари и/или информационни кампании и/или кръгли маси и/или работни срещи и/или форуми и/или конгресни/делови събития и/или други еквивалентни дейности. 
5.2. Ключови експерти „Логистично осигуряване на събития” – 2 бр. 
Професионална компетентност: 
· минимум 2 години в областта на логистичните услуги и/или осигуряване на логистика при провеждане на събития.;
· участие в изпълнение на минимум една услуга/дейност, свързана с хотелско настаняване и/или  и/или културни програми и/или организиране и/или провеждане на обучения и/или конференции и/или семинари и/или информационни кампании и/или кръгли маси и/или работни срещи и/или форуми и/или конгресни/делови събития или други еквивалентни дейности.
5.3. Към Техническото предложение участниците следва да представят:
· Списък на персонала, в който е посочена професионална компетентност на лицата, по образец за обособената позиция, за която участват, с приложени автобиографии. 
· Документи, доказващи наличието на професионалната компетентност за съответния експерт, издадени от работодател, в това му качество, които по безспорен начин удостоверяват професионалната компетентност на съответния ключов експерт и ръководител на екипа или посочване на регистър, в който може да бъде намерена информацията за наличието на съответния документ.
· Декларация за ангажираност за целия период на изпълнение на договора за съответната обособена позиция от всеки един от ключовите експерти. 
Забележка: 
По отношение на ключовите експерти, които ще бъдат оценявани в методиката за оценка, участниците следва да представят експерти на позиции и брой, съответстващи на изискванията на възложителя. Един и същ експерт не може да бъде предлаган за две различни ключови позиции в екипа. 
Извън посочените в т. 5.1. и т. 5.2. ключови експерти, участникът може да предлага неключови експерти, които няма да бъдат оценявани и съответно не се поставя изискване да се представят документи доказващи професионална компетентност. 
6. Други изисквания:
6.1. Цялата организация на събитията ще се извършва съгласувано с Възложителя, като конкретните събития ще бъдат организирани по писмени заявки от страна на Възложителя, които ще съдържат информация за дати на провеждане на съответното събитие, места и/или центрове, брой на участниците, брой нощувки. Писмените заявки ще бъдат изпращани на Изпълнителя в срок не по-късно от 25 (двайсет и пет) работни дни преди датата на провеждането на конкретно събитие. В срок до 5 (пет) работни дни от получаване на заявка за планирано събитие Изпълнителят е длъжен да предостави на Възложителя предложение, с включени хотели в най-малко в две от съответните места, посочени от Възложителя. Възложителят изпраща потвърждение до Изпълнителя за избрания от него хотел в срок до 7 (седем) работни дни след получаване на предложението. 
6.2. За всички събития Изпълнителят ще има най-малко следните ангажименти: 
· да осигури настаняване и изхранване на участниците; 
· да осигури организация на събитието в подходяща зала с осигурена безплатна интернет мрежа (Wi-Fi), която е добре оборудвана, озвучена и климатизирана (с охладителна/отоплителна система), разполагаща със съответния капацитет, отговарящ на броя на участниците в конкретното събитие, с възможност за аранжиране в тип „класна стая“, с президиум за не повече от 3 (трима) лектори/водещи; 
· да осигури техническо оборудване: озвучаване (поне един микрофон на президиума и два броя подвижни безжични (радио) микрофони за събитията с участието на лектори), екран, флипчарт, мултимедия, лаптоп; 
· да осигури представител на Изпълнителя в залата за провеждане събитието;
· да осигури списък с броя на участниците в съответното събитие и броя на нощувките им; 
· да осигури помощни маси за разполагане на информационни материали, документи и техника, позволяващи достъп до електричество и интернет, служещи също за регистрация на участниците, за зареждане с вода и други подобни, свързани с обезпечаване на конкретното събитие; 
· да осигури размножаването/копирането, окомплектоването и разпространението на рекламни и промоционални материали, както и материали за конкретното събитие (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците). 
7. В Техническото си предложение Участникът следва да опише визията си за цялостната логистика на събитията, съгласно т. 1-5 Техническата спецификация.
8. Количествени и финансови параметри. Ценовото предложение на участника трябва да съдържа:
8.1.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) брой събитие със служители на Сертифициращия орган извън гр. София с продължителност 3 (три) дни (т.1.1 по-горе). 
Максимален брой събития – 6 бр. Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение 50 човека.
8.2.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) брой събитие със служители на Сертифициращия орган извън гр. София с продължителност 2 (два) дни (т.1.2 по-горе).
Максимален брой събития – 3 бр.; Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение - 50 човека.
8.3.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) брой събитие с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 извън град София с продължителност 3 (три) дни (т.1.3 по-горе).
Максимален брой събития – 3 бр.; Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение - 50 човека.
8.4.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) бр. събитие с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 извън град София с продължителност 2 (два) дни (т.1.4 по-горе).
Максимален брой събития – 2 бр.; Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение - 50 човека.
8.5.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) бр. събитие с представители на институциите и органите, ангажирани в управлението и контрола на средствата от Европейските структурни инвестиционни фондове 2014-2020 в град София с продължителност 1 (един) ден (т.1.5 по-горе).
Максимален брой събития – 2 бр.; Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/конференция - 50 човека.
Забележка: 
[bookmark: _GoBack]Всяко събитие ще се заплаща на базата на представена фактура с включени реално извършени разходи на присъствал участник, за съответния брой дни, съгласно представен списък с регистрираните участници от всяко събитие.
При констатирани аритметични грешки и несъответствия в изчисленията на стойностите, както и при несъответствие между изписването им с цифри и думи,  участникът ще бъде отстранен от участие. 
9. Мерки за публичност и информираност 
По време на изпълнението на всички дейности, за които е приложимо, Изпълнителят следва да осигурява публичност и информираност относно финансирането съгласно Единния наръчник на бенефициента за прилагане на правилата за информация и комуникация 2014-2020 г. (www.eufunds.bg). Това включва указваща информация, че събитието се финансира по Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ) и се съфинансира от ЕС чрез Европейския социален фонд, като всички дейности се осъществяват съгласно изискванията на ОПДУ. Всяка публикация, в каквато и да било форма и среда, в това число и в Интернет, трябва да съдържа следното заявление: 
“Това събитие се изпълнява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ) и се съфинансира от ЕС, чрез Европейския социален фонд“. Всяка информация, предоставена от Изпълнителя на работна среща, семинар или обучение трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от Оперативна програма „Добро управление“ (ОПДУ) 2014-2020.
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 2: „Логистика при реализиране на дейности по организация, подготовка и провеждане на работни срещи,семинари и обучения на Сертифициращия орган по Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (ФМ на ЕИП) и Норвежкия финансов механизъм (НФМ)“.
1. Организиране на събития: работни срещи/семинари/обучения, финансирани по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021. 
1.1. Организиране на 3 броя работни срещи/семинари/обучения за служители на Сертифициращия орган извън град София при следните условия за всяко събитие: 
· Място на провеждане: извън гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане в процеса на изпълнение на договора;
· Настаняване в хотел минимум 4 звезди;
· Брой участници в 1бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека;
· Продължителност – 3 (три) дни;
· 2 (две) нощувки с включена закуска;
· 3 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка;
· 2 бр. вечеря на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – озвучителна система (мин. един микрофон на президиума и два броя подвижни безжични (радио) микрофони), мултимедиен проектор, лаптоп, с връзка към мултимедийната уредба и към интернет, екран за прожектиране на презентации (с подходящ размер и видимост, според големината на залата), флипчарт, техническа поддръжка на апаратурата; 
· 6 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците);
· Изготвяне на снимков материал от събитието;
· Осигуряване на транспорт за участниците от и до гр. София.
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 3 (три) броя работни срещи, семинари или обучения за служители на Сертифициращия орган извън град София не трябва да надвишава 45 000 лв. без ДДС.
1.2. Организиране на 2 броя работни срещи/семинари/обучения с представители на програмните оператори по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021 извън град София при следните условия за всяко събитие:
· Място на провеждане: извън гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане в процеса на изпълнение на договора;
· Настаняване в хотел минимум 4 звезди;
· Брой участници в 1бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека;
· Продължителност – 3 (три) дни;
· 2 (две) нощувки с включена закуска;
· 3 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· 2 бр. вечеря на база „сет-меню“ – включващи 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – озвучителна система (мин. един микрофон на президиума и два броя подвижни безжични (радио) микрофони), мултимедиен проектор, лаптоп, с връзка към мултимедийната уредба и към интернет, екран за прожектиране на презентации (с подходящ размер и видимост, според големината на залата), флипчарт, техническа поддръжка на апаратурата; 
· 6 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците);
· Изготвяне на снимков материал от събитието;
· Осигуряване на транспорт за участниците от и до гр. София. 
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 2 (два) броя работни срещи, семинари или обучения с представители на програмните оператори по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021извън град София не трябва да надвишава 30 000 лв.без ДДС.
1.3. Организиране на 2 бр. работни срещи/семинари/обучения с представители на програмните оператори по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021 в град София при следните условия за всяко събитие: 
· Място на провеждане: гр. София, след предварително съгласуване с Възложителя за мястото на провеждане на етапа на изпълнение на договора; 
· Брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение: до 50 човека;
· Продължителност – 1 (един) ден;
· 1 бр. обяд на база „сет-меню“ – включващ 4 вида четиристепенно меню, от които 1 (един) вид безмесно/вегетарианско, салати, супи, основни ястия (месни и рибни), десерти, минерална вода и безалкохолна напитка; 
· Зала и оборудване – озвучителна система (поне един микрофон на президиума и два броя подвижен безжичен (радио) микрофон), мултимедиен проектор, лаптоп, с връзка към мултимедийната уредба и към интернет, екран за прожектиране на презентации (с подходящ размер и видимост, според големината на залата), флипчарт, техническа поддръжка на апаратурата; 
· 2 бр. кафе паузи – включващи кафе, чай, безалкохолни напитки, дребни сладки соленки;
· Минерална вода в залата – по 2 бутилки от 0,5 л. на ден за участник извън осигурената в кафе-паузите;
· Размножаване на материали, които ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците); 
· Осигуряване на снимков материал от събитието. 
Максималната допустима стойност на разходите за организиране на 2 (два) броя работни срещи, семинари или обучения с представители на програмните оператори по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021в град София не трябва да надвишава 5 000 лв. без ДДС. 
2. За събитията извън гр. София броят на предложените места, в които се намират хотелите следва да е не по-малък от 5 (пет), от които по 1 (едно) или повече броя в морски, 1 (едно) или повече броя в планински, 1 (едно) или повече броя със „спа“, „уелнес” и/или др. центрове и 1 (едно) или повече броя в места с културно, историческо и/или археологическо наследство. 
В Техническото си предложение Участникът предлага най-малко по 1 (един) хотел във всяко посочено място, като общият брой на хотелите не може да бъде по-малък от 5 бр. Максималният брой хотели за настаняване, които могат да бъдат посочени по места, не трябва да e по-голям от 10 бр. В едно и също място не могат да бъдат посочвани повече от два хотела. 
Залите, в които ще се провеждат събитията, следва да бъдат разположени в хотелите, в които е осигурена нощувката и изхранването на участниците. 
Настаняването на всички участници за предвидените събития извън гр. София е в самостоятелни стаи. 
Забележка: 
Под места с културно, историческо или археологическо наследство следва да се разбират географски области на територията на страната, в които има регистрирани обекти с предоставен статут на недвижима културна ценност съгласно чл. 64 и следващи от Закона за културното наследство. 
Под места със „спа“, „уелнес“ и/или други центрове следва да се разбира сертифицирани центрове според предоставяните в тях услуги съгласно чл. 3 от Наредба № 2 от 29.01.2016 г. на министъра на туризма и министъра на здравеопазването.
3. За всяко събитие в гр. София Участникът следва да предложи в Техническото си предложение минимум по два центъра, предлагащи условия за провеждане на бизнес и делови събития с добра комуникационна и транспортна свързаност в рамките на населеното място.
4. Осигуряване на транспорт при изпълнение на дейности по организиране на събития: работни срещи/семинари/обучения извън град София (т.1.1. – т.1.2.), финансирани по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021 г.
4.1. Транспортните средства, осигурени от изпълнителя, които трябва да извършат превоз на участниците във връзка с изпълнение на дейностите по организиране на събития извън град София, следва да отговарят на следните условия: 
· Да позволяват превозването на 50 души;
· Да не са по-стари от 5 години;
· Граничните стойности на емисиите за изгорелите газове да съответстват минимум на Euro 5;
· Да отговарят на техническите изисквания за транспортна годност и безопасност съгласно българското и европейското законодателство за превоз на пътници и да осигуряват високо ниво на комфорт при пътуване; 
· Да са преминали годишен технически преглед;
· Да поддържат валидна застраховка „Злополука на местата в МПС“ за целия срок на договора;
· Да имат работеща климатична и отоплителна инсталация; 
· Всяка седалка на пътниците в тях да бъде обезопасена с предпазен колан.

4.2. Към Техническото предложение участниците следва да представят документи/свидетелства и др. еквивалентни за съответствие с изискванията за гранични стойности на изгорелите газове, посочени в Регламент (ЕО) № 715/2007.
4.3. За целия срок на договора Изпълнителят следва да: 
· поддържа застраховка „Злополука на местата в МПС“ за целия срок на договора; 
· извършва предварително съгласуване с Възложителя на транспортни средства преди всяко събитие;
· осигури всички разходи на водача/ите на превозното/ите средства, като и разходите, свързани с престой на транспортното средство и други административни разходи за своя сметка. 
5. Осигуряване на екип за изпълнение на поръчката. За изпълнение на поръчката Участникът трябва да разполага най-малко със следния експертен състав: 
5.1. Ключов експерт „Ръководител на екип“ – 1 бр.
Професионална компетентност: 
- минимум 3 години в областта на туризма и/или рекламата и/или маркетинга.
- опит на ръководна позиция в изпълнението на минимум една услуга/дейност, свързана с осигуряване и/или организиране и/или провеждане на обучения и/или конференции и/или семинари и/или информационни кампании и/или кръгли маси и/или работни срещи и/или форуми и/или конгресни/делови събития.
5.2. Ключови експерти „Логистично осигуряване на събития” – 2 бр. 
Професионална компетентност: 
· минимум 2 години в областта на логистичните услуги и/или осигуряване на логистика при провеждане на събития.;
· участие в изпълнение на минимум една услуга/дейност, свързана с хотелско настаняване и/или  културни програми и/или организиране и/или провеждане на обучения и/или конференции и/или семинари и/или информационни кампании и/или кръгли маси и/или работни срещи и/или форуми и/или конгресни/делови събития.
5.3. Към Техническото предложение участниците следва да представят:
· Списък на персонала, в който е посочена професионална компетентност на лицата, по образец за обособената позиция, за която участват, с приложени автобиографии. 
· Документи, доказващи наличието на професионалната компетентност за съответния експерт, издадени от работодател, в това му качество, които по безспорен начин удостоверяват професионалната компетентност на съответния ключов експерт и ръководител на екипа или посочване на регистър, в който може да бъде намерена информацията за наличието на съответния документ.
· Декларация за ангажираност за целия период на изпълнение на договора за съответната обособена позиция от всеки един от ключовите експерти. 
Забележка: 
По отношение на екипа, един и същ експерт не може да бъде предлаган за две различни ключови позиции. 
Извън посочените в т. 5.1. и т. 5.2. ключови експерти, участникът може да предлага неключови експерти, които няма да бъдат оценявани и съответно не се поставя изискване да се представят документи доказващи професионална компетентност. 
6. Други изисквания:
6.1. Цялата организация на събитията ще се извършва съгласувано с Възложителя, като конкретните събития ще бъдат организирани по писмени заявки от страна на Възложителя, които ще съдържат информация за дати на провеждане на съответното събитие, места и/или центрове, брой на участниците, брой нощувки. Писмените заявки ще бъдат изпращани на Изпълнителя в срок не по-късно от 25 (двайсет и пет) работни дни преди датата на провеждането на конкретно събитие. В срок до 5 (пет) работни дни от получаване на заявка за планирано събитие Изпълнителят е длъжен да предостави на Възложителя предложение, с включени хотели в най-малко в две от съответните места, посочени от Възложителя. Възложителят изпраща потвърждение до Изпълнителя за избрания от него хотел в срок до 7 (седем) работни дни след получаване на предложението. 
6.2. За всички събития Изпълнителят ще има най-малко следните ангажименти: 
· да осигури настаняване и изхранване на участниците; 
· да осигури организация на събитието в подходяща зала с осигурена безплатна интернет мрежа (Wi-Fi), която е добре оборудвана, озвучена и климатизирана (с охладителна/отоплителна система), разполагаща със съответния капацитет, отговарящ на броя на участниците в конкретното събитие, с възможност за аранжиране в тип „класна стая“, с президиум за не повече от 3 (трима) лектори/водещи; 
· да осигури техническо оборудване: озвучаване (поне един микрофон на президиума и два броя подвижни безжични (радио) микрофони за събитията с участието на лектори), екран, флипчарт, мултимедия, лаптоп; 
· да осигури представител на Изпълнителя в залата за провеждане събитието;
· да осигури списък с броя на участниците в съответното събитие и броя на нощувките им; 
· да осигури помощни маси за разполагане на информационни материали, документи и техника, позволяващи достъп до електричество и интернет, служещи също за регистрация на участниците, за зареждане с вода и други подобни, свързани с обезпечаване на конкретното събитие; 
· да осигури размножаването/копирането, окомплектоването и разпространението на рекламни и промоционални материали, както и материали за конкретното събитие (програма, лекции, анкетни карти и др. за участниците). 
7. В Техническото си предложение Участникът следва да опише визията си за цялостната логистика на събитията, съгласно т. 1-5 Техническата спецификация.
8. Количествени и финансови параметри. 
Ценовото предложение на участника трябва да съдържа:
8.1.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) брой събитие със служители на Сертифициращия орган извън гр. София с продължителност 3 (три) дни (т.1.1 по-горе.
Максимален брой събития – 3 бр. Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение – 50 човека.
8.2.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) брой събитие с представители на програмните оператори по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021 извън град София с продължителност 3 (три) дни. (т.1.2 по-горе.
Максимален брой събития – 2 бр.; Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение – 50 човека.
8.3.	Единична цена на 1 (един) участник в 1 (един) брой събития с представители на програмните оператори по ФМ на ЕИП и НФМ 2014-2021 в град София с продължителност 1 (един) ден (т.1.3 по-горе).
Максимален брой събития – 2 бр.; Максимален брой участници в 1 бр. работна среща/семинар/обучение – 50 човека.
Забележка: 
Всяко събитие ще се заплаща на базата на представена фактура с включени реално извършени разходи на присъствал участник, за съответния брой дни, съгласно представен списък с регистрираните участници от всяко събитие.
При констатирани аритметични грешки и несъответствия в изчисленията на стойностите, както и при несъответствие между изписването им с цифри и думи, участникът ще бъде отстранен от участие.
9. Мерки за публичност и информираност 
По време на изпълнението на всички дейности, за които е приложимо, Изпълнителят е длъжен да посочва финансовия принос на Норвежкия финансов механизъм и Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство (НФМ и ФМ на ЕИП) 2014-2021 г. в своите доклади и други документи, свързани с изпълнението на договора, и при всички контакти с медиите. Той трябва да помества логото на Норвежкия финансов механизъм и Финансовия механизъм на ЕИП 2014 - 2021 г. навсякъде, където е уместно. Всяка публикация, в каквато и да било форма и среда, в това число и в Интернет, трябва да съдържа следното заявление: 
„Това събитие се финансира по „Техническа помощ за Сертифициращия орган“ съгласно програмно споразумение по Норвежкия финансов механизъм и Финансовия механизъм на ЕИП 2014-2021 г.“. Всяка информация, предоставена от Изпълнителя на организирано събитие, трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от ФМ на ЕИП и НФМ 2014 – 2021 г. 
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