
 

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТАТА
1. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта изготвена при условията и изискванията на настоящата документацията за участие и  т. 3 от Указания към участниците. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в обявлението за обществената поръчка по реда описан в настоящите условия.
2. Офертата следва да се представи в оригинал, в писмен вид на хартиен носител
3. Всеки участник може да представи само една оферта по процедурата. 
4. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедура е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, посочените в   настоящите Указания документи по т.10 се представят в легализиран превод на български език.

5. Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено от участника копие», за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал:

- «Вярно с оригинала»; 
- името и фамилията си;

- датата, на която е извършил заверката.
Задължително следва да постави собственоръчен подпис със син цвят под заверката и да постави свеж печат на участника. 

6. Представените образци в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците, с изключение на образците на банките гаранции. Ако офертата не е представена по представените образци, възложителят има право да отстрани участника от процедура, поради несъответсвие на офертата с изискванията на документацията за участие.

7. Относно образците на банковите гаранции задължителни за участниците са само условията описани в тях. Участникът е длъжен да се съобрази с искането на възложителя, в противен случай се счита, че не е представена изикуемата банкова гаранция и офертата на участника ще бъде отстранена. 

8. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
9. Участниците представят една оферта и всички приложения дадени в тръжната документация.
СЪДЪРЖАНИЕ на офертАТА
10. Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа: 
10.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника (в оригинал).
10.2. Документи за съдебна регистрация на участника (заверени от участника копия).
Документите следва да бъдат издадени от компетентния орган в страната на участника. Когато участникът е регистриран в България като търговец – съдебно решение за регистрация в Търговския регистър. 
Чуждестранните юридически лица или обединения на чуждестранни юридически лица представят документа и в легализиран превод. 
Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят документ за самоличност. Ако тези физически лица са чуждестранни граждани документът се представя и в легализиран превод;
10.3. Удостоверение за актуална съдебна регистрация (оригинал или заверено от участника копие), ако участниците са юридически лица или еднолични търговци. 
Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени и представят документа и в легализиран превод.; 
Документът следва да бъде издаден не по-рано от 3/три/ месеца преди датата на представянето му.
10.4. Пълномощно на лицето подписващо офертата (оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация (т.10.3 по-горе), а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите по точки 10.5, 10.6 и 10.7 не могат да бъдат подписвани от пълномощник. 
10.5. Декларация по чл.47, ал. 1 от ЗОП (оригинал) – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец към настоящата документацията (Образец-Приложение 5). Декларацията се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличния търговец. Когато управляващите дружеството или едноличния търговец са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членове са юридически лица - от техния представител в съответния управителен орган. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.
10.6. Декларация по чл.47, ал. 5 от ЗОП (оригинал) – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец към настоящата документацията (Образец-Приложение 7). Декларацията се подписва задължително от всички членове на управителните (не само от управителя и представляващ участника) и контролни органи на участника по регистрация, в това число и от лицата временно изпълняващи тези длъжности. Когато лицата, участващи в управителните и контролни органи на дружеството на участника са юридически лица – декларацията се подписва от техния представител в съответния управителен или контролен орган. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.
           10.7. Декларация по чл.47, ал.2 от ЗОП (оригинал) - представя се като се попълва, подписва и се подпечатва приложения образец към настоящата документацията (Образец-Приложение 6). Декларацията се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличния търговец. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.
10.8. Декларация за запознаване с условията на поръчката (оригинал) - управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документацията (Образец-Приложение 9). 
10.9. Документ за гаранция за участие в процедурата / оригинал / в размер на:
800 лева / осемстотин лева /,съгласно обявлението за обществена поръчка под форма на банкова гаранция съгласно образеца от документацията (Образец - Приложение 10) или депозит в лева по следната сметка на Министерство на финансите:

Банка:  БНБ – ЦУ, Р.България


BIC :  BNBG BGSD
            IBAN :  BG70 BNBG 9661 3300 1484 01 

В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано «Гаранция за участие по поръчка с предмет:  „Доставка  на телекомуникационно оборудване за нуждите на Министерство на финансите”.
           Чуждестранните участници могат да представят банкова гаранция в Евро с равностоен размер изчислен по официалния курс «Евро за Лев», определен от Българската народна банка за деня на откриване на гаранцията.

Ако участникът представя Банкова гаранция, то условията по същата трябва да отговарят на тези по приложения в документацията образец на Банкова гаранция за участие в процедура (Образец-Приложение 10). Валидността на гаранцията за участие следва да покрива изцяло срока на валидност на офертата на участника.
Банковите разходи по откриването на гаранцията са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 

       10.10. Документ за закупена документация за участие (копиe); 

            10.11. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива. 

Списъкът се описва в попълнения образец на оферта (Образец на оферта) и съдържа наименованието на подизпълнителите и дела на тяхното участие (процент от общата стойност и описание на частта от обекта на поръчката, която ще бъде изпълнена от всеки подизпълнител).  

Ако списъкът е по-дълъг, се изготвя приложение към образеца, в който се попълват посочените данни за всички подизпълнители и в образеца се записва «Съгласно приложен списък». 
Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката  и да отговаря на условията, на които отговаря и участника, както и да удостовери тези обстоятелства със следните документи, които се прилагат към офертата на участника:
-
декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) - представляващия и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация по образеца приложен към настоящата документацията (Образец-Приложение 8);
-
документи за регистрация на подизпълнителя – при условията на т.10.2 по-горе;

-
удостоверение за актуална съдебна регистрация - при условията на т.10.3 по-горе; 

-
декларации по чл.47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП – при условията на т.10.5, т.10.6. и т.10.7 по-горе;  
-
доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности и/или квалификация – при условията на т.10.12 по-долу;    
            10.12. Доказателства за икономическото и финансовото състояние, както и техническите възможности и/или квалификация на участника:
            1. Икономическо и финансово състояние

1.1. Отчет за приходите и разходите на кандидата за предходните 2 години / 2006, 2005 /
1.2. Баланс за предходните 2 години / 2006, 2005 /
1.3. Информация, съгласно чл.50, ал.1, т.3 от ЗОП за оборота от стоките предмет на поръчката, за последните три години
1.4 Участникът трябва да има извършени общо за предходните две години / 2005г. и 2006г./   минимум  300 000 лв/ триста хиляди лева/ 

 2. Технически възможности
 1. Изискуеми Декларации:
  а)  Списък - декларация, съдържащ основните поръчки /сходни с настоящата поръчка/, изпълнени през последните три години / 2004г., 2005г. и 2006г/ от участника, с посочване на количество доставено оборудване, място, срокове на изпълнение и клиенти;  
б)  Кратко описание на дейността на участника и неговите ресурсни и организационни възможности /свободен текст/; 
в) Участникът може да представи и други документи, доказващи техническите и професионалните му възможности; 
2. Изискуеми Сертификати и оторизационни писма:

а) Валиден ( актуален към крайния срок на доставката и монтажа на техниката) сертификат за внедрена система за управление на качеството ISO9001:2000  или  ISO9002:2000 за конкретната дейност на участника.
б) Оторизационно писмо от производителя /или от оторизирания представител на производителя за България/, доказващ че участникът може да предлага, монтира и сервизира съответното телекомуникационно оборудване  по настоящата поръчка.
          3.Доказателства за търговска репутация/референции/

Допълнителни указания относно горепосочените доказателства:

- горепосочените документи, се прилагат към офертата и се описват в списъка на документите съдържащи се в офертата /съгласно т.10.1. по-горе /  
- участник може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това условие се прилага и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и участникът се позовава на ресурсите на членуващите в обединението физически и/или юридически лица.

- Към настоящите указания са приложени образци, под формата на които е желателно да се представят  документите
                 10.13. Техническа оферта - следва да бъде изготвена по образеца от настоящата документация (Образец-Приложение 2) при съблюдаване на изискванията на техническата спецификация, изискванията към офертата и условия за изпълнение на поръчката, и включва:  
· Технически характеристики на телекомуникационното оборудване
· Срок за изпълнение на поръчката   
· Всяка друга информация за доказване на съответствието на офертата със заданието и условията за изпълнение на поръчката, посочени в документацията за участие. 
                10.14.  Предлагана цена за изпълнение на поръчката (в оригинал).
            Подготвя се от участника по образеца за „Предлагана цена” (Образец-Приложение 1 и 1а). Този документ задължително се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис «Предлагана цена », поставен в плика с офертата.  
В плик «предлагана цена » се прилага и парафиран и попълнен проект на договора   (Образец –Приложение 12)
  








PAGE  
стр. 4 от 4

